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Tilmelding indsatsen: Bedre til ord, tal og IT

Ga ind via www.denkommunalekompetencefond.dk

Tryk pa 'Bedre til ord tal og IT'.

m VIDEN PA TWERSJ

DEN KOMMUNALE KOMPETENCEFOND

Forside
Kompetencefonden

Ansgg nu Bedre til ord tal og IT Ufaglzert til fagleert

Pulje

Trin 1: Lees 'Sadan ggr I’ inden | opretter ansggninger
Se videoen: Sadan ansgger du til Bedre til ord, tal og IT

Trin 2: Tilmeldingsansggning til Bedre til ord, tal og IT
Tryk pa gren bjeelke 'Ga til tiimeldingsansagning’.

OBS! | skal veere tilmeldt indsatsen og have modtaget en godkendelse, inden | opretter ansggninger.

Trin 3: Download/Udfyld dokumenterne ”Tilmelding” og ”Aftale med udbyder”
Download dokumenterne 'Tilmelding’ og ‘Aftale med udbyder’.

De udfyldte dokumenter skal vedheeftes den elektroniske tilmelding.

I:I:I VIDEN PA TVERS

Tilmelding til Bedre til ord, tal og IT

Her kan | som arbejdsplads eller kommune tilmelde jer indsatsen Bedre til ord, tal og IT.

For attilmelde jer indsatsen, skal | downloade, udfylde og vedhzefte disse to dokumenter - klik pa links:

1. Tilmelding

2. Aftale med udbyder
De udfyldte dokumenter vedhaeftes nederst pa denne side.
Nar | har indsendt jeres tilmelding med de vedhaeftede dokumenter, kan der ga op til to uger, for | fir en godkendelse pi jeres

tilmelding. Ferst nar | har modtaget godkendelsen, er | tilmeldt indsatsen, og kan begynde at oprette ansegninger.

Kontakiperson
Navn

Trin 4: Udfyld den elektroniske tilmeldingsformular
Udfyld den elektroniske tilmelding til Bedre til ord, tal og IT.
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http://www.denkommunalekompetencefond.dk/
https://vimeo.com/912920348

Trin 5: Upload/vedhaft dokumenterne
Vedheeft de udfyldte dokumenter "Tilmelding” og "Aftale med udbyder” og tryk 'Indsend’.

Trin 6: Afvent godkendelse inden oprettelse af screenings- og (gruppe)ansggninger

Nar | har indsendt jeres tilmelding, kan der ga op til to uger, far | far en godkendelse via mail. Fgrst nar | har
modtaget godkendelsen, er | tilmeldt indsatsen, og kan begynde at oprette screenings- eller
(gruppe)ansggninger.

Ans@gg om midler til screening

En screeningsansggning skal farst oprettes, nar | har modtaget en godkendelse via mail pa jeres tilmelding
fra Den Kommunale Kompetencefond.

Ga ind via www.denkommunalekompetencefond.dk

Tryk pa 'Bedre til ord tal og IT".

m VIDEN PA TWERSJ

DEN KOMMUNALE KOMPETENCEFOND

Forside

Ufaglzert til faglzert

Ansgg nu Bedre til ord tal og IT

Kompetencefonden

Pulje

Trin 1: Scrol ned til Trin 2: Ansggning om refusion for udgifter til screening

Trin 2: Tryk pa gron bjaelke 'Ga til screeningsansggning’

Trin 3: Ansgger
Her indtastes det antal medarbejdere, der ansgges om screeningsrefusion for.

Veer opmaerksom pa at medarbejdere pd samme ansggning skal have samme leder, TR og ansgge via
samme faglige organisation (enten 3F eller FOA).

Tryk herefter 'FORTSAT".
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DE N
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

Antal medarbejdere, der skal screenes

Vejledning
|

Medarbejderen skal have samme leder,
samme TR og ansgge gennem den

samme faglige organisation (3F og FOA).
FORTSAT

Trin 4: Arbejdsplads
Her indtastes arbejdspladsens P-nummer (10 cifre) og tryk 'HENT".

Herefter fremkommer arbejdspladsens navn og adresse samt oplysninger om P-nummer, CVR, og
kommune.

Kender du ikke din arbejdsplads P-nummer, kan du fa det hos din leder eller i din gkonomiafdeling. P-
nummer kan ogsa sgges frem via www.cvr.dk.

Hvis ikke indtastningen af P-nummer giver et resultat, kan du kontakte Den Kommunale Kompetencefond pa
tlf. 3370 3871.

Tryk herefter 'FORTSAT".

DEN X
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

°Ansoger o Arbejdsplads °Fag|xg organisation °Arbe;dsomréde °Uddannelse °Andre udgifter oBekraeft

Arbejdsplads

Indtast P-nummer 0
506 Vejledning

Din arbejdsplads har et P-nummer. P-
nummeret bestdr af 10 cifre og er tilknyttet
et CVR-nummer. Nar fonden udbetaler
o TILBAGE o FORTSAT tilskud, sker det til den NEM-konto, der
passer til P-nummeret. Du kan gemme en
kladde, fgr du indtaster p-nummer. Hvis ikke
indtastningen af P-nummer giver et resultat,
sd kontakt Den Kommunale Kompetencefond
pa tif. 3370 3871
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Trin 5: Faglig organisation
Her veelges den faglige organisation — enten 3F eller FOA. Tryk herefter 'FORTSAT".

DEN N
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

° 6 e g i i ° e ° °

Faglig organisation

Vzelg faglig organisation

Vejledning
3F Fzelles Fagligt Forbund

Her vaelger du den

FOA Fag og Arbejde forhandlingsberettigede organisation,

der har indgaet overenskomsten med
KL for dit arbejdsomrade.

o TILBAGE o FORTSET
Hvis du ikke er omfattet af en

overenskomst med en af de naevnte
organisationer, er du ikke med i
indsatsen: Bedre til ord, tal og IT.

Trin 6: Arbejdsomrade
Hvis du veelger 3F, vil du skulle vaelge mellem fglgende overenskomst eller arbejdsomrade:

DEN A
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

Overenskomst eller arbejdsomrade

Valg overenskomst eller arbejdsomrade

Buschauffgrer m.v.

Vejledning
Her veelger du din overenskomst eller
Driftsassistenter, Kbh dit arbejdsomrade.
Erhvervsudd. serviceassistenter og elever
Handicapledsagere
Handvaerkere m.fl.
Ikke faglaerte Ignarb. ved renggring m.v.
Omsorgs- og paed.medhjael. samt paed.ass.
Renggringsassistenter
Specialarbejdere/fagleerte gartnere/brolaeggere

Andet
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Hvis du veelger FOA, vil du skulle veelge mellem falgende overenskomst eller arbejdsomrade:

DEN o
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

0 0 0 Qe @i @ @)

Overenskomst eller arbejdsomrade

Valg overenskomst eller arbejdsomrade

Kost- og servicesektoren

Vejledning

Her vaelger du din overenskomst eller
Paedagogisk sektor dit arbejdsomrade.

Social- og sundhedssektoren

Teknik- og servicesektoren

Tryk herefter 'FORTSAT".

Trin 7: Uddannelse
Pa denne side indtaster du oplysninger omkring screeningen.

DEN N
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

Uddannelse

Oplysninger om uddannelsessted og udbyder
Vejledning

Screeningssted * @
Den medarbejder, der udfylder
anspgningen, skal skrive sit navn.

Angiv hvor screeningen finder sted og
hvilken udbyder, der gennemfgrer
sceeningen.

Navn pa den, der udfylder ansggningen @

Navn pa uddannelsesudbyder * @

Startdato * @ Slutdato *
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Screeningssted: Her udfylder du adressen for, hvor screeningen har fundet sted (typisk pa arbejdspladsen).

Navn pa den, der udfylder ansggningen: Her skriver du dit navn (dig, der udfylder ansggningen pa vegne af
en gruppe medarbejdere).

Navn pa uddannelsesudbyder: Skriv det fulde navn pa den uddannelsesudbyder, der star for screeningen.

Start- og slutdato: Her noterer du start- og slutdato for, hvornar screeningen har fundet sted. Hvis den har
veeret opdelt pa flere datoer, udfylder du datoen for fgrste og sidste screeningsdag.

Supplerede oplysninger kan bruges, hvis du/l har yderligere information, du/l mener, bar fremgar af sagen.

Tryk herefter ' FORTSAT".

Trin 8: Andre udgifter
Her kan du angive om der sgges om vikarudgifter eller lgnrefusion.

Du skal blot angive, om der er udgifter, herefter beregner systemet refusionsbelgbet automatisk. Der gives
automatisk to timer pr. medarbejder ved screening.

Fonden udbetaler to timer pr. medarbejder til screening uanset om der screenes i FVU-dansk evt.
kombineret med FVU-matematik, FVU-digital eller begge fag. Der gives 220 kr. pr. time. Svarende til kr. 440
kr. pr. medarbejder.

DEN N

' KOMMUNALE

' KOMPETENCE
FOND

°Ansoger oll\rbmdspldds ongHgorgdmsat;on °Arbejdsomr‘d‘de °Uddarmelse {

@ Tilskud til vikarudgift eller Ipnrefusion Vejledning

Hvis der anspges om stgtte til refusion af vikarudgifter eller Ignrefusion ved screening,
gives der automatisk stgtte til 2 timer pr. medarbejder. Den Kommunale
Kompetencefond stgtter med en fast takst pd 220,00 kr. pr. time.

Fast takst for lanrefusion er 220 kr. pr. time.

Er der vikarudgifter eller udgifter til Ipnrefusion? (2]

O la ® Nej

Evt. transportudgifter (7]

Der skal ikke

s om transportudgifter,
es pa anden made

0,00 hvis de

Du kan ligeledes angive, om der har veeret transportudgifter forbundet med screeningen. Belgbet du oplyser
skal veere udgiften pr. medarbejder.

Du kan ansgge om det belgb, | vil f efter kommunens regler for transport og ophold medmindre der er
tilskud efter andre regler. Hvis kommunens regler giver mulighed for udbetaling af karselsgodtggrelse,
stgtter Den Kommunale Kompetencefond med den lave sats.

Leder og TR bekreefter, at kommunens regler fglges, nar de underskriver Screeningsansggningen.
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Herefter udfyldes oplysninger pa leder og TR.

Leder

Navn *

Stilling *

Telefonnummer * Mobilnummer *

E-mail *

Tillidsrepraesentant/lokal repraesentant for den forhandlingsberettigede
organisation

Nawvn *

Stilling *

Telefonnummer * Mobilnummer *

E-mail *

Faglig organisation *

Tryk herefter 'FORTSAT'.
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Trin 9: Bekraeft oplysninger
Siden opsummerer de oplysninger, der er tastet, og beregner tilskuddet.

Laes oplysningerne igennem pa skaermen, og g evt. tilbage og ret, hvis du opdager en fejl.

Hvis de indtastede oplysninger er korrekte, trykker du 'BEKRAFT'. Herefter bliver sagen registreret med et
sagsnr. Belgbet er reserveret til jer i 40 dage.

Hvis ansggningen med underskrifter ikke er modtaget inden 40 dage, vil ansggningen blive automatisk
annulleret.

N

DEN
KOMMUNALE
KOMPETENCE

FOND

Q- Q @ © o © O:

Vejledning

Bekraeft oplysninger

anspgningen godkendes.

Beregnet tilskud Tryk 'Bekraeft' og udskriv ansggning til
underskrift. Du har nu 40 dage til at

U-Start uploade den underskreune ansggning.

L Er ansggningen ikke uploadet inden 40

FVU-dig
£ til O kr.

arkeret med * (stjerne) dage, bliver den annulleret
Omhandlende Belgb Sagen behandles f@rst, nar den
Samlet belgb til vikarudgifter/Ignrefusion 158,66 underskrevne ansggning er uploadet.

158,66
£r der fejl i anspgningen efter du har
bekraeftet kontakt Den Kommunale

Trin 10: Digital underskrifter eller fysisk underskrift (enten/eller)
Det er muligt at veelge om underskrifterne fra alle parter skal indhentes:

LUNDERSKRIY DNGITALT

Ved digital underskrivning eller

Ved at udskrive ansggningen , der herefter fysisk skal underskrives af alle parter og
afslutningsvis uploades igen via ’Ansggningsstatus’.
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b

DEN
KOMMUNALE
KOII\\I/III):’ETENCE

FO

Ansggningsstatus

Sagsnummer: 219705 05-08-2024
Vejledning
Du er snart feerdig...
Leder og tillidsrepraesentant/den lokale
Ansggningen skal nu underskrives repraesentant for den faglige organisation

skal skrive under pa ansggningen,
Din anspgning er registreret og skal nu underskrives af ansgger(e), leder og TR
Huis du har valgt fysiske underskrifter, skal
ansggningen uploades som beskrevet. Husk
at klikke pa GODKEND ndr ansggningen er
uploadet

Valg mellem digital eller fysisk underskrivning
Der er muligt a o

fter til -F- ing skal indhen
kal und

Udskriv, underskriv og upload UNDERSKRIV DIGITALT

UNDERSKRIY

Nar du veelger far du denne besked:

h |

DEN
KOMMUNALE
KOMPETENCE

FOND

Ansggningsstatus

Sagsnummer: 219705 05-08-2024
Vejledning
Du har valgt digital underskrivning
Leder og tillidsrepraesentant/den lokale
Underskrivning foregar separat for alle parter, der modtager en link pa den oplyste mailadresse repraesentant for den faglige organisation
skal skrive under pa ansggningen.

Vaer opmaerksom pa at tilsendte link er forskelligt for hver modtager
Hvis du har valgt fysiske underskrifter, skal
Afvent nu at du modtager en e-mail med link til underskrivning, ansggningen uploades som beskrevet. Husk
at klikke pa GODKEND nar anspgningen er
uploadet.

De oplyste mail p& sagen, der skal underskrive modtager en mail, hvor de skal tilga digital underskrift ved
"Tryk her for at underskrive ansggningen’. Ansggningen kontrolleres for korrekte oplysninger og skal
underskrives dels ved at skrive sit navn med tastaturet, dels ved at tegne sin underskrift med mus eller
touch.

Hvis der er fejl i ansggningen, efter du har bekreeftet og faet sagsnr., kan du kontakte Den Kommunale
Kompetencefond pa tif. 33 70 38 71, der har mulighed for at rettet ansggningen til.
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DEN b
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

Underskrivning

Sagsnummer: 219705 05-08-2024
Vejledning

Underskrivning af ansggning

Leder og tillidsrepraesentant/den lokale
repraesentant for den faglige organisation
skal skrive under pa ansggningen.

Huis du har valgt fysiske underskrifter, skal
ansggningen uploades som beskrevet. Husk
at klikke pa GODKEND ndr ansggningen er
uploadet.

Skriv dit navn her *

Tegn din underskrift her *

Nar du veelger - modtager du denne mail:

A

DE
KOMMUNALE
KOMPETENCE
FOND

Ansggningsstatus

Ansggningen skal nu underskrives og uploades

gni er kke

Vejledning

Leder og tillidsrepraesentant/den lokale
repraesentant for den faglige organisation
skal skrive under pa ansggningen.

en e-mail til leder og TR med et link til denne side, hvorfra ansggningen kan uploades, nar den er

Klik her og udskriv ansggningen Huis du har valgt fysiske underskrifter, skal

ansggningen uploades som beskrevet. Husk
at klikke pa GODKEND nar ans@gningen er
uploadet

Indhent pe

° Indscan ansggningen og gem den pa din PC

g underskrift fra ansggs

Upload den indscannede ansggning fra din PC her

Nér din ansggning er uploadet, indse

ved at trykke 'godkend

Upload dokumenter

Veelg et dokument til upload *

Der er ingen fil valgt UPLOAD

Tryk pa ’Klik her og udskriv ansggningen’.

o

De oplyste mail pa sagen, der skal underskrive, modtager en mail, hvorfra I altid kan tilgd 'Ansggningsstatus’
via et link, og uploade ansggningen med underskrifter.
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Hvis der er fejl i ansggningen, efter du har bekreeftet og faet sagsnr., kan du kontakte Den Kommunale
Kompetencefond pa tif. 33 70 38 71, der har mulighed for at rettet ansggningen til.

Ansggningen skal printes, underskrives af leder og TR og scannes til PC skrivebord, hvorefter den skal
uploades.

Det er kun leder og TR, der via den modtagne mail, kan uploade ansggningen med underskrifter.

N&r din ansg; er uploadet, indsender du den ved at trykke ‘gadkend

Upload dokumenter 9

Vzlg et dokument til upload

[ Gennemse.. UPLOAD

Tryk '‘Gennemse...” og find den underskrevne, indscannede, screeningsansggning pa PC skrivebordet. Klik
pa det og tryk 'aben’.

Herefter klikker du pa den orange knap 'UPLOAD"'.
Herefter trykker du 'GODKEND".

Under sagsnummeret pa ovenstaende skeermbillede star 'status: afventer underskrift’. Dette aendres til
'‘Afventer godkendelse'.

Hvis ansggningen med underskrifter ikke er modtaget inden 40 dage, vil ansggningen blive automatisk
annulleret.

Ansgg om midler ved deltagelse i kursus

Individuel ansggning
En ansggning skal fgrst oprettes, nar | har modtaget en godkendelse fra Den Kommunale Kompetencefond.

Ga ind via www.denkommunalekompetencefond.dk

Tryk pa 'Bedre til ord tal og IT".

m VIDEN PA TWERSJ

DEN KOMMUNALE KOMPETENCEFOND

Ufaglzert til faglzert

Forside
Kompetencefonden

Ansgg nu Bedre til ord tal og IT

Pulje
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Trin 1: Scrol ned til Trin 3b: Ansgg om uddannelse som individ

Trin 2: Tryk pa gron bjzelke "Ansgg individuelt’

Trin 3: Ansgger
Denne side udfyldes med oplysninger pa ansggeren. Tryk 'FORTS/ET".

b |

DEN
KOMMUNALE
KOMPETENCE
FOND

st Vejledning

Denne anspgningsblanket er for
enkeltanspgere til kurser ifm.:

Navn* Bedre til ord, tal og IT

Er der flere anspgere, kan du
oprette en gruppeansggning

E-mail * Anspgningen bestér af 7 trin
Pa trin 2 kan du gemme en kladde til
ansggningen. Du fér herefter tilsendt et
link og kan arbejde videre med
ansggningen senere. Alle
oplysninger kan andres, indtil

Gentag e-mail * :
ansggningen er afsendt.

Tilbage til Den Kommunale
Kompetencefond

Trin 4: Arbejdsplads
Her indtastes arbejdspladsens P-nummer (10 cifre) og tryk 'HENT".

Herefter fremkommer arbejdspladsens navn og adresse samt oplysninger om P-nummer, CVR, og
kommune.

Kender du ikke din arbejdsplads P-nummer, kan du fa det hos din leder eller i din gkonomiafdeling. P-
nummer kan ogsa segges frem via virk.dk.

Hvis ikke indtastningen af P-nummer giver et resultat, kan du kontakte Den Kommunale Kompetencefond pa
tlf. 3370 3871.

Tryk herefter 'FORTSAT".
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DEN N
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

Arbejdsplads

Indtast P-nummer og tryk Hent @

| W HEnT
o TILBAGE o FORTSET

Trin 5: Faglig organisation
Her veelges den faglige organisation enten 3F eller FOA.

Tryk herefter ' FORTSAT".

A

DE
KOMMUNALE
KOMPETENCE
FOND

Faglig organisation

Valg faglig organisation

3F Feelles Fagligt Forbund
FOA Fag og Arbejde

o TILBAGE o FORTSAT

[15]

Vejledning

Din arbejdsplads har et P-nummer.
Kender du ikke nummeret, kan du f& et
hos din leder eller i din gkonomiafdeling.

Huis ikke indtastningen af P-nummer
giver et resultat, kan du kontakte Den
Kommunale Kompetencefond pa tif.
33703871.

Nar fonden udbetaler stgtte, sendes
stptten til den NEM-konto, der passer til
P-nummeret.

Vejledning

Her vaelger du den
forhandlingsberettigede organisation,
der har indgéet overenskomsten med

KL for dit arbejdsomrade.

Hvis du ikke er omfattet af en
overenskomst med en af de nasvnte
organisationer, er du ikke medi
indsatsen: Bedre til ord, tal og IT.



Trin 6: Arbejdsomrade
Hvis du vaelger 3F, vil du skulle vaelge mellem fglgende overenskomst eller arbejdsomrade.

DEN N
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

0 -0 0 Qe @ @ @)

Overenskomst eller arbejdsomrade

Vzelg overenskomst eller arbejdsomrade

Vejledning
Buschauffgrer m.v.
Her vaelger du din overenskomst eller
Driftsassistenter, Kbh dit arbejdsomréde.

Erhvervsudd. serviceassistenter og elever
Handicapledsagere

Handvaerkere m.fl.

Ikke fagleerte Ignarb. ved renggring m.v.
Omsorgs- og paed.medhjzel. samt paed.ass.
Renggringsassistenter
Specialarbejdere/fagleerte gartnere/broleggere

Andet

Hvis du veelger FOA, vil du skulle veelge mellem fglgende overenskomst eller arbejdsomrade.

DEN N
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

0 0 0 Qs @i @it @

Overenskomst eller arbejdsomrade

Valg overenskomst eller arbejdsomrade

Kost- og servicesektoren

Vejledning

Her vaelger du din overenskomst eller
Paedagogisk sektor dit arbejdsomrade.
Social- og sundhedssektoren

Teknik- og servicesektoren

Tryk herefter 'FORTSAT'.
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Trin 7: Uddannelse
Uddannelsestype: Her veelges den type kursus, ansggeren skal deltage i.

I
DEN b .
KOMMUNALE ;
KOMPETENCE

FOND

Hvilket kursus spges der tilskud til? Ay 8:’9',‘[;:
FVU Matematik
FVU Stant
Uddannelsestype * Ordblindeundervisning
Uden SVU - Dansk
. Uden SVU - Digital
Uden SVU - Matematik

Uden SVU - Ordblindeundenvisning
Uden SVU - Stant

Uddannelsessted * @

Hvilket trin spges der til? @

Uddannelsestyperne i Bedre til ord, tal og IT er navngivet, og her kan veelges:

¢ FVU Dansk

¢ FVU Digital

¢ FVU Matematik
e FVU Start

e Ordblindeundervisning
e Uden SVU - Dansk

e Uden SVU - Digital

¢ Uden SVU — Matematik
e Uden SVU - Start.

Uden SVU kan kun ansgges, hvis man har faet afslag pa sin SVU ansggning, og dermed ikke kan modtage
denne stotte. Arsagen til afslag pa4 SVU skal noteres i supplerende bemaerkninger.

Uddannelsessted: Her angives det, hvor kurset afholdes.

Hvilket trin sgges der til? Angiv trin ved FVU.

Deltager i projektet: Dette felt er udfyldt automatisk med: Bedre til ord, tal og IT.

Navn pa uddannelsesudbyder: | dette felt angives navnet pa den udbyder, der star for undervisningen.
Start- og slutdato: Her angives start- og slutdato for kurset.

Evt. supplerende oplysninger: Anvendes hvis der skulle vaere yderligere information, ansggeren finder
relevant at angive.

Tryk herefter 'FORTSAT'.
[17]



Trin 8: Andre udgifter
Her kan der sgges om vikarudgifter eller udgifter til lsnrefusion samt transportudgifter.

A

- DEN
KOMMUNALE
KOll\\III[I;’ETENCE

FO

Andre udgifter

¥ Tilskud til vikarudgift eller Ignrefusion Vejledning

Fast takst for vikarudgift eller
Ignrefusion er 200 kr. pr. time.

| de tilfaelde (ved 'FVU Dansk; 'FVU
Digital; ‘FVU Matematik; FVU Start’ og
Er der vikarudgifter eller udgifter til Ignrefusion? @ ‘Ordblindeundervisning), hvor der kan
spges om SVU, reduceres taksten med
SVU-taksten. Taksten bliver
5,33 kr. pr. time
kal selv sprge for at

@) Ja O Nej

ansgge om SVU.

Antal vikartimer

2,00

Hvis der er vikarudgifter eller udgifter til Ignrefusion veelges 'Ja’.

Antal vikartimer: Her angives det, hvor mange timer, ansggeren har veeret pa kursus. Der kan maksimalt
sgges om 80 timer (96 timer for dagplejere), da det er maks. pr. trin.

Der kan ligeledes angives, om der har veeret transportudgifter i forbindelse med deltagelsen.

Du kan ansgge om det belab, | vil fa efter kommunens regler for transport og ophold med mindre der er
tilskud efter andre regler. Hvis kommunens regler giver mulighed for udbetaling af karselsgodtggarelse,
stgtter Den Kommunale Kompetencefond med den lave sats.

Leder og TR bekreefter, at kommunens regler fglges, nar de underskriver ansggningen.

Tryk herefter 'FORTSAT".
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Herefter angives oplysninger om ansggers leder og TR.

Leder

Navn *

Stilling *

Telefonnummer * Mobilnummer *

E-mail *

Tillidsrepraasentant/lokal repraesentant for den forhandlingsberettigede
organisation

Navn *

Stilling *

Telefonnummer * Mobilnummer *

E-mail *

Faglig organisation *

Tryk herefter 'FORTSAT!
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Trin 9: Bekraeft oplysninger
Siden opsummerer de oplysninger, der er tastet, og beregner tilskuddet.

Lees oplysningerne igennem, og ga evt. tilbage og ret, hvis du opdager en fejl.

Hvis de indtastede oplysninger er korrekte, trykker du 'BEKRAFT'. Herefter bliver sagen registreret med et
sagsnr. og belgbet er reserveret til dig i 40 dage.

Hvis ansggningen med underskrifter ikke er modtaget inden 40 dage, vil ansggningen blive automatisk
annulleret.

N

DEN
KOMMUNALE
KOII\\'/I[I;ETENCE

FO

Q- Q o L&) 5] O O:

Vejledning

Bekraeft oplysninger

anspgningen godkendes.

Beregnet tilskud Tryk 'Bekraeft' og udskriv ansggning til
underskrift. Du har nu 40 dage til at
uploade den underskrevne ansggning.
Eranspgningen ikke uploadet inden 40
dage, bliver den annulleret

Ombandiende Belgh Sagen behandles fgrst, nar den
Samiet belgb til vikarudgifter/lgnrefusion 158,66 underskrevne ansggning er uploadet.
158,66

£r der fejl | anspgningen efter du har
bekraeftet kontakt Den Kommunale

Trin 10: Digital underskrifter eller fysisk underskrift (enten/eller)
Det er muligt at vaelge om underskrifterne fra alle parter skal indhentes:

UNDERSKRIY DIGITALT

Ved digital underskrivning eller

1 kg Lifelerek s Liploar
Ved at udskrive ansggningen , der herefter fysisk skal underskrives af alle parter og
afslutningsvis uploades igen via ’Ansg@gningsstatus’.

[20]



b

DEN
KOMMUNALE
KOII\\I/III):’ETENCE

FO

Ansggningsstatus

Sagsnummer: 219705 05-08-2024
Vejledning
Du er snart feerdig...
Leder og tillidsrepraesentant/den lokale
Ansggningen skal nu underskrives repraesentant for den faglige organisation

skal skrive under pa ansggningen,
Din anspgning er registreret og skal nu underskrives af ansgger(e), leder og TR
Huis du har valgt fysiske underskrifter, skal
ansggningen uploades som beskrevet. Husk
at klikke pa GODKEND ndr ansggningen er
uploadet

Valg mellem digital eller fysisk underskrivning
Der er muligt a o

fter til -F- ing skal indhen
kal und

Udskriv, underskriv og upload UNDERSKRIV DIGITALT

UNDERSKRIY

Nar du veelger far du denne besked:

h |

DEN
KOMMUNALE
KOMPETENCE

FOND

Ansggningsstatus

Sagsnummer: 219705 05-08-2024
Vejledning
Du har valgt digital underskrivning
Leder og tillidsrepraesentant/den lokale
Underskrivning foregar separat for alle parter, der modtager en link pa den oplyste mailadresse repraesentant for den faglige organisation
skal skrive under pa ansggningen.

Vaer opmaerksom pa at tilsendte link er forskelligt for hver modtager
Hvis du har valgt fysiske underskrifter, skal
Afvent nu at du modtager en e-mail med link til underskrivning, ansggningen uploades som beskrevet. Husk
at klikke pa GODKEND nar anspgningen er
uploadet.

De oplyste mail p& sagen, der skal underskrive modtager en mail, hvor de skal tilga digital underskrift ved
"Tryk her for at underskrive ansggningen’. Ansggningen kontrolleres for korrekte oplysninger og skal
underskrives dels ved at skrive sit navn med tastaturet, dels ved at tegne sin underskrift med mus eller
touch.

Hvis der er fejl i ansggningen, efter du har bekreeftet og faet sagsnr., kan du kontakte Den Kommunale
Kompetencefond pa tif. 33 70 38 71, der har mulighed for at rettet ansggningen til.
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DEN b
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

Underskrivning

Sagsnummer: 219705 05-08-2024
Vejledning

Underskrivning af ansggning

Leder og tillidsrepraesentant/den lokale
repraesentant for den faglige organisation
skal skrive under pa ansggningen.

Huis du har valgt fysiske underskrifter, skal
ansggningen uploades som beskrevet. Husk
at klikke pa GODKEND ndr ansggningen er
uploadet.

Skriv dit navn her *

Tegn din underskrift her *

Nar du veelger - modtager du denne mail:

A

DE
KOMMUNALE
KOMPETENCE
FOND

Ansggningsstatus

Ansggningen skal nu underskrives og uploades

gni er kke

Vejledning

Leder og tillidsrepraesentant/den lokale
repraesentant for den faglige organisation
skal skrive under pa ansggningen.

en e-mail til leder og TR med et link til denne side, hvorfra ansggningen kan uploades, nar den er

Klik her og udskriv ansggningen Huis du har valgt fysiske underskrifter, skal

ansggningen uploades som beskrevet. Husk
at klikke pa GODKEND nar ans@gningen er
uploadet

Indhent pe

° Indscan ansggningen og gem den pa din PC

g underskrift fra ansggs

Upload den indscannede ansggning fra din PC her

Nér din ansggning er uploadet, indse

ved at trykke 'godkend

Upload dokumenter

Veelg et dokument til upload *

Der er ingen fil valgt UPLOAD

Tryk pa 'Klik her og udskriv ansggningen’.

De oplyste mail pa sagen, der skal underskrive, modtager en mail, hvorfra | altid kan tilga 'Ansggningsstatus’
via et link, og uploade ansggningen med underskrifter.
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Hvis der er fejl i ansggningen, efter du har bekreeftet og faet sagsnr., kan du kontakte Den Kommunale
Kompetencefond pa tif. 33 70 38 71, der har mulighed for at rettet ansggningen til.

Ansggningen skal printes, underskrives af leder og TR og scannes til PC skrivebord, hvorefter den skal
uploades.

Ansgger, leder og TR kan uploade ansggningen med underskrifter via det modtagne link.

Upload dokumenter 9

Vzlg et dokument til upload

[ Gennemse.. UPLOAD

Tryk '‘Gennemse...” og find den underskrevne, indscannede, screeningsansggning pa PC skrivebordet. Klik
pa det og tryk 'dben’.

Herefter klikker du pa den orange knap 'UPLOAD"'.
Herefter trykker du 'GODKEND".

Under sagsnummeret pa ovenstaende skeermbillede star 'status: afventer underskrift’. Dette aendres til
'‘Afventer godkendelse'.

Hvis ansggningen med underskrifter ikke er modtaget inden 40 dage, vil ansggningen blive automatisk
annulleret.

Gruppeansggning
Gruppeansggning kan anvendes, hvis medarbejderne deltager pA samme kursus og har samme leder og
samme TR/organisation.

En gruppeansggning skal farst oprettes, nar | har modtaget en godkendelse fra Den Kommunale
Kompetencefond.

Ga ind via www.denkommunalekompetencefond.dk

Tryk pa 'Bedre til ord tal og IT".

m VIDEN PA TWERSJ
DEN KOMMUNALE KOMPETENCEFOND

Ufaglzert til faglzert

Forside .
Ansgg nu Bedre til ord tal og IT Pulje

Kompetencefonden

(23]


http://www.denkommunalekompetencefond.dk/

Trin 1: Scrol ned til Trin 3a: Ansgg om uddannelse for gruppe
Trin 2: Tryk pa grgn bjeelke 'Ansgg som gruppe’

Trin 3: Ansgger (kontaktperson og ’Gem kladde’)

Der skal oprettes en kontaktperson pa ansggningen. De ma gerne veere leder eller TR. De vil s& modtage en
mail to gange. Kontaktpersonen vil have funktion som tovholder pa gruppeansggningen. Hvis du gnsker at
gemme en kladde af ansggningen inden den er helt faerdiggjort er det kontaktpersonen, der modtager link til
kladden. Kontaktpersonen skal veere ansat i kommunen eller en repreesentant fra den pageeldende faglige
organisation.

Klik p&: TILF3J KONTAKTPERSON og udfyld oplysningerne. Det er kun kontaktperson, leder og TR, der
senere kan uploade ansggning med underskrifter pa ansggning.

TILF@J ANS@GER. Nar du har indtastet oplysningerne pa en ansgger, trykker du 'GEM ANS@GER’, og
derefter igen pa 'TILF@J ANS@GER'’ for at oprette en ny.

Ansggere (de mail, der er oplyst ved hver ansgger p& ansggningen) modtager til orientering samme mail
som kontaktperson, leder og TR dog kun med deres egne oplysninger.

e T hitps. denkommunalekompetencefond dk: P-ac KL Intranet | Forside ¥4 Login - ansoegning.denkomm... | T4 Anssger - snsoegming.den.

% ¥ OKKF - Ansagning ] OKKF - Regles ) DKiF [ Foresliede websteder ~ G Google ¢l Let planbeguing Doodle [ Minide ] Ret jermmeside. § System Dashboard - Schil

Anspger

+ Kontaktperson

+ Malene Madsen

oo

I v

Trin 4: Arbejdsplads
Her indtastes arbejdspladsens P-nummer (10 cifre) og tryk 'HENT".

Herefter fremkommer arbejdspladsens navn og adresse samt oplysninger om P-nummer, CVR, og
kommune.

Kender du ikke din arbejdsplads P-nummer, kan du fa det hos din leder eller i din gkonomiafdeling. P-
nummer kan ogsa sgges frem via virk.dk.

Hvis ikke indtastningen af P-nummer giver et resultat, kan du kontakte Den Kommunale Kompetencefond pa
tif. 3370 3871.

Tryk herefter 'FORTSAT".
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DE N
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

Arbejdsplads

Indtast P-nummer og tryk Hent @

Vejledning

| HENT
L | Din arbejdsplads har et P-nummer,

Kender du ikke nummeret, kan du fa et
hos din leder eller i din gkonomiafdeling.

0 TILBAGE o FORTSAET Huis ikke indtastningen af P-nummer

giver et resultat, kan du kontakte Den
Kommunale Kompetencefond pa tif.
33703871.

Nér fonden udbetaler stgtte, sendes
stgtten til den NEM-konto, der passer til
P-nummeret.

Trin 5: Faglig organisation
Her veelges den faglige organisation enten 3F eller FOA.

Tryk herefter 'FORTSAT".

DEN Y
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

Faglig organisation

Vzelg faglig organisation . .
Vejledning
3F Faelles Fagligt Forbund
Her vaelger du den
FOA Fag og Arbejde forhandlingsberettigede organisation,
der har indgéet overenskomsten med
KL for dit arbejdsomrade.

o LRAGE o ROREIEL Huvis du ikke er omfattet af en

overenskomst med en af de navnte
organisationer, er du ikke med i
indsatsen: Bedre til ord, tal og IT.
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Trin 6: Arbejdsomrade
Hvis du vaelger 3F, vil du skulle vaelge mellem fglgende overenskomst eller arbejdsomrade.

DEN N
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

(1 TR ) @ Qoo @ © @

Overenskomst eller arbejdsomrade

Valg overenskomst eller arbejdsomrade

Buschauffgrer m.v.

Vejledning
Her vaelger du din overenskomst eller
Driftsassistenter, Kbh dit arbejdsomrade.
Erhvervsudd. serviceassistenter og elever
Handicapledsagere
Handvaerkere m.fl.
Ikke fagleerte Ignarb. ved renggring m.v.
Omsorgs- og pad.medhjzel. samt paed.ass.
Renggringsassistenter
Specialarbejdere/faglerte gartnere/broleeggere

Andet

Hvis du veelger FOA, vil du skulle veelge mellem fglgende overenskomst eller arbejdsomrade.

DE o
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

O 0 0O [ Y - TURIERY - FEY

Overenskomst eller arbejdsomrade

Valg overenskomst eller arbejdsomrade

Kost- og servicesektoren

Vejledning

Her vaelger du din overenskomst eller
Padagogisk sektor dit arbejdsomrade.

Social- og sundhedssektoren

Teknik- og servicesektoren

Tryk herefter ' FORTSAT".
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Trin 7: Uddannelse
Uddannelsestype: Her veelges den type kursus, ansggerne skal deltage i/eller har deltaget i.

I
DEN b .
KOMMUNALE ;
KOMPETENCE

FOND

Hvilket kursus spges der tilskud til? Ay 8:’9',‘[;:
FVU Matematik
FVU Stant
Uddannelsestype * Ordblindeundervisning
Uden SVU - Dansk
. Uden SVU - Digital
Uden SVU - Matematik

Uden SVU - Ordblindeundenvisning
Uden SVU - Stant

Uddannelsessted * @

Hvilket trin spges der til? @

Uddannelsestyperne i Bedre til ord, tal og IT er navngivet, og her kan veelges:

¢ FVU Dansk

¢ FVU Digital

¢ FVU Matematik
e FVU Start

e Ordblindeundervisning
e Uden SVU - Dansk

e Uden SVU - Digital

¢ Uden SVU — Matematik
e Uden SVU - Start.

Uden SVU kan kun ansgges, hvis man har faet afslag pa SVU ansggning, og dermed ikke kan modtage
denne stotte. Arsagen til afslag pa SVU skal noteres i supplerende bemaerkninger.

Uddannelsessted: Her angives det, hvor kurset afholdes.

Hvilket trin sgges der til? Angiv trin ved FVU.

Deltager i projektet: Dette felt er udfyldt automatisk med: Bedre til ord, tal og IT.

Navn pa uddannelsesudbyder: | dette felt angives navnet pa den udbyder, der stér for undervisningen.
Start- og slutdato: Her angives start- og slutdato for kurset.

Evt. supplerende oplysninger: Anvendes hvis der skulle vaere yderligere information, ansggeren finder
relevant at angive.

Tryk herefter 'FORTSAT".
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Trin 8: Andre udgifter
Her kan der sgges om vikarudgifter eller udgifter til lsnrefusion samt transportudgifter.

A

- DEN
KOMMUNALE
KOll\\III[I;’ETENCE

FO

Andre udgifter

¥ Tilskud til vikarudgift eller Ignrefusion Vejledning

Fast takst for vikarudgift eller
Ignrefusion er 200 kr. pr. time.

| de tilfaelde (ved 'FVU Dansk; 'FVU
Digital; ‘FVU Matematik; FVU Start’ og
Er der vikarudgifter eller udgifter til Ignrefusion? @ ‘Ordblindeundervisning), hvor der kan
spges om SVU, reduceres taksten med
SVU-taksten. Taksten bliver
5,33 kr. pr. time
kal selv sprge for at

@) Ja O Nej

ansgge om SVU.

Antal vikartimer

2,00

Hvis der er vikarudgifter eller udgifter til Ignrefusion veelges 'Ja’.

Antal vikartimer: Her angives det, hvor mange timer, ansggerne har veeret pa kursus. Antal timer angives pr.
medarbejder. Der kan maksimalt sgges om 80 timer (96 timer for dagplejere), da det er maks. pr. trin.

Der kan ligeledes angives, om der har veeret transportudgifter i forbindelse med deltagelsen.

Du kan ansgge om det belab, | vil fa efter kommunens regler for transport og ophold med mindre der er
tilskud efter andre regler. Hvis kommunens regler giver mulighed for udbetaling af karselsgodtggarelse,
stgtter Den Kommunale Kompetencefond med den lave sats.

Belgbet skal angives pr. medarbejder.

Leder og TR bekreefter, at kommunens regler fglges, nar de underskriver Screeningsansggningen.

Tryk herefter 'FORTSAT".
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Herefter angives oplysninger om ansggers leder og TR.

Leder

Navn *

Stilling *

Telefonnummer * Mobilnummer *

E-mail *

Tillidsrepraasentant/lokal repraesentant for den forhandlingsberettigede
organisation

Navn *

Stilling *

Telefonnummer * Mobilnummer *

E-mail *

Faglig organisation *

Tryk herefter 'FORTSAT!
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Trin 9: Bekraeft oplysninger
Siden opsummerer de oplysninger, der er tastet, og beregner tilskuddet.

Lees oplysningerne igennem, og ga evt. tilbage og ret, hvis du opdager en fejl.

Hvis de indtastede oplysninger er korrekte, trykker du 'BEKRAFT'. Herefter bliver sagen registreret med et
sagsnr. og belgbet er reserveret til jer i 40 dage.

Hvis ansggningen med underskrifter ikke er modtaget inden 40 dage, vil ansggningen blive automatisk
annulleret.

N

DEN
KOMMUNALE
KOMPETENCE

FOND

Q-0 o [+ o <] O:

Vejledning

Bekreeft oplysninger

anspgningen godkendes.

Beregnet tilskud Tryk 'Bekraeft' og udskriv ansggning til
underskrift. Du har nu 40 dage til at
uploade den underskrevne ansggning.
Er anspgningen ikke uploadet inden &40
dage, bliver den annulleret

Ombandianda Belgb Sagen behandles fgrst, nar den
Samlet belgb til vikarudgifter/Ignrefusion 158,66 underskrevne ansggning er uploadet.
158,66

Er der fejl i anspgningen efter du har
bekraeftet kontakt Den Kommunale

Trin 10: Digital underskrifter eller fysisk underskrift (enten/eller)
Det er muligt at vaelge om underskrifterne fra alle parter skal indhentes:

UNDERSKRIY DIGITALT

Ved digital underskrivning eller

Uddskeriy, unders # Liploar
Ved at udskrive ansggningen , der herefter fysisk skal underskrives af alle parter og
afslutningsvis uploades igen via 'Ansggningsstatus’.
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b

DEN
KOMMUNALE
KOII\\I/III):’ETENCE

FO

Ansggningsstatus

Sagsnummer: 219705 05-08-2024
Vejledning
Du er snart feerdig...
Leder og tillidsrepraesentant/den lokale
Ansggningen skal nu underskrives repraesentant for den faglige organisation

skal skrive under pa ansggningen,
Din anspgning er registreret og skal nu underskrives af ansgger(e), leder og TR
Huis du har valgt fysiske underskrifter, skal
ansggningen uploades som beskrevet. Husk
at klikke pa GODKEND ndr ansggningen er
uploadet

Valg mellem digital eller fysisk underskrivning
Der er muligt a o

fter til -F- ing skal indhen
kal und

Udskriv, underskriv og upload UNDERSKRIV DIGITALT

UNDERSKRIY

Nar du veelger far du denne besked:

h |

DEN
KOMMUNALE
KOMPETENCE

FOND

Ansggningsstatus

Sagsnummer: 219705 05-08-2024
Vejledning
Du har valgt digital underskrivning
Leder og tillidsrepraesentant/den lokale
Underskrivning foregar separat for alle parter, der modtager en link pa den oplyste mailadresse repraesentant for den faglige organisation
skal skrive under pa ansggningen.

Vaer opmaerksom pa at tilsendte link er forskelligt for hver modtager
Hvis du har valgt fysiske underskrifter, skal
Afvent nu at du modtager en e-mail med link til underskrivning, ansggningen uploades som beskrevet. Husk
at klikke pa GODKEND nar anspgningen er
uploadet.

De oplyste mail p& sagen, der skal underskrive modtager en mail, hvor de skal tilga digital underskrift ved
"Tryk her for at underskrive ansggningen’. Ansggningen kontrolleres for korrekte oplysninger og skal
underskrives dels ved at skrive sit navn med tastaturet, dels ved at tegne sin underskrift med mus eller
touch.

Hvis der er fejl i ansggningen, efter du har bekreeftet og faet sagsnr., kan du kontakte Den Kommunale
Kompetencefond pa tif. 33 70 38 71, der har mulighed for at rettet ansggningen til.
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DEN b
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

Underskrivning

Sagsnummer: 219705 05-08-2024
Vejledning

Underskrivning af ansggning

Leder og tillidsrepraesentant/den lokale
repraesentant for den faglige organisation
skal skrive under pa ansggningen.

Huis du har valgt fysiske underskrifter, skal
ansggningen uploades som beskrevet. Husk
at klikke pa GODKEND ndr ansggningen er
uploadet.

Skriv dit navn her *

Tegn din underskrift her *

Nar du veelger - modtager du denne mail:

A

DE
KOMMUNALE
KOMPETENCE
FOND

Ansggningsstatus

Ansggningen skal nu underskrives og uploades

gni er kke

Vejledning

Leder og tillidsrepraesentant/den lokale
repraesentant for den faglige organisation
skal skrive under pa ansggningen.

en e-mail til leder og TR med et link til denne side, hvorfra ansggningen kan uploades, nar den er

Klik her og udskriv ansggningen Huis du har valgt fysiske underskrifter, skal

ansggningen uploades som beskrevet. Husk
at klikke pa GODKEND nar ans@gningen er
uploadet

Indhent pe

° Indscan ansggningen og gem den pa din PC

g underskrift fra ansggs

Upload den indscannede ansggning fra din PC her

Nér din ansggning er uploadet, indse

ved at trykke 'godkend

Upload dokumenter

Veelg et dokument til upload *

Der er ingen fil valgt UPLOAD

Tryk pa 'Klik her og udskriv ansggningen’.

De oplyste mail pa sagen, der skal underskrive, modtager en mail, hvorfra | altid kan tilga 'Ansggningsstatus’
via et link, og uploade ansggningen med underskrifter.
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Hvis der er fejl i ansggningen, efter du har bekreeftet og faet sagsnr., kan du kontakte Den Kommunale
Kompetencefond pa tif. 33 70 38 71, der har mulighed for at rettet ansggningen til.

Ansggningen skal printes, underskrives af leder og TR og scannes til PC skrivebord, hvorefter den skal
uploades.

Det er kun kontaktperson, leder og TR, der via den modtagne mail, kan uploade ansggningen med
underskrifter.

Upload dokumenter [

Vzlg et dokument til upload

[ Gennemse.. UPLOAD

Tryk ‘Gennemse...’ og find den underskrevne, indscannede, screeningsansagning pa PC skrivebordet. Klik
pa det og tryk 'dben’.

Herefter klikker du pa den orange knap 'UPLOAD".
Herefter trykker du 'GODKEND".

Under sagsnummeret pa ovenstaende skaermbillede star 'status: afventer underskrift’. Dette sendres til
'‘Afventer godkendelse'.

Hvis ansggningen med underskrifter ikke er modtaget inden 40 dage, vil ansggningen blive automatisk
annulleret.
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