Vejledning til ansggning om midler fra Ufaglaert til
Faglaert-puljen i Den Kommunale Kompetencefond
(BUPL/SL)
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Vejledning: Ufagleert til Fagleert (BUPL)

Indgang

www.denkommunalekompetencefond.dk

S@G DEN KOMMUNALE KOMPETENCEFOND

Den Kommunale Kompetencefond kan stette med op til 30.000 kr. (50.000 kr. til masteruddannelse) inden for en periode pad 12 maneder til efter- og
videreuddannelse, hvis du er kommunalt ansat og omfattet af en overenskomst med FOA, 3F, Dansk Metal, BUPL, HK Kommunal, Socialpaedagogerne,
Teknisk Landsforbund, Dansk Socialradgiverforening eller Forhandlingskartellet.

Lees ogsa 'Reglerne for ansggning til Den Kommunale Kompetencefond' og 'Alle nyheder'.

S@G BEDRE TILORD, TALOGIT

SOG UFAGLART TIL FAGLART PULJEN

Ufagleert til Faglaert puljen giver tilskud til, at medarbejdere kan tage
en erhvervsuddannelse eller et forlab pé-vej-til Fagleert med ordinaer
len. Du kan sege puljen, hvis du er omfattet af FOA eller 3F
overenskomst. Hvis du er omfattet af en BUPL eller SL overenskomst
statter puljen udgifter til meritpaedagoguddannelsen.

Bedre til ord, tal og IT er en serlig indsats under Den Kommunale
Kompetencefond til medarbejdere omfattet af en overenskomst med
FOA eller 3F. @nsker | som kommune eller arbejdsplads at forbedre de
grundlaeggende kompetencer inden for dansk, matematik og IT, kan |
tilmelde jer denne indsats og sege om tilskud til

vikardaekning/lenrefusion.

Her trykkes ”Ga videre” pa den grgnne knap under boksen ”Sgg Ufaglaert til Fagleert puljen”.
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Ufaglaert til Faglaert

Folg de 5 trin og ansgg om tilskud fra Ufaglzert til Faglzert puljen
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1. Tal med leder og TR

Tal med din leder om dine
muligheder for
uddannelse. F3 vejledning
hos TR og din faglige
organisation.

2, Afklar uddannelse

Afklar hvilken faglaert
uddannelse eller p&-vej-til
forleb, der er relevant for
dig, og hvornar du kan
deltage.

3. Lzes vejledningerne

Laes vejledningerne her pd
siden grundigt og fa styr pa
alle oplysninger. S& far du
hurtigere behandlet din
ansagning.

4. Udfyld ansegningen

Ansegningen skal
underskrives af dig, din
leder og din TR/faglige
organisation, og du skal
uploade den underskrevne
version.

5. Ansegning behandles

Ansagningen behandles af
KL og den relevante faglige
organisation. Du far
normalt svar inden for en
maned.


http://www.denkommunalekompetencefond.dk/
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Ufaglzert til Faglaert

Falg de 5 trin og ansgg om tilskud fra Ufaglzert til Faglzert puljen
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1. Tal med leder og TR 2, Afklar uddannelse 3.Les vejledningerne 4, Udfyld ansggningen 5. Ansggning behandles
Tal med din leder om dine Afklar hvilken faglaert Laes vejledningerne her pa Anssgningen skal Ansagningen behandles af
muligheder for uddannelse eller p&-vej-til siden grundigt og fa styr pa underskrives af dig, din KL og denrelevante faglige
uddannelse. Fa vejledning forlgb, der er relevant for alle oplysninger. 5a far du leder og din TR/faglige organisation. Du far
hos TR og din faglige dig, og hvornar du kan hurtigere behandlet din organisation, og du skal normalt svar inden for en
organisation. deltage. ansegning. uploade den underskrevne méned.

version.

(T) VIGTIGINFORMATION
UFaglzaert til Faglaert puljen kan give statte til din erhvervsuddannelse eller dit forlab pa-

vej-til Faglzert niveau. ZEndrede telefontider se under Kontakt.

3F & FOA 0OK21 - Nyheder.

Der kan s@ges tilskud fra puljen til medarbejdere pa en 3F eller FOA overenskomst, der ensker . . .

en faglaert uddannelse, eller et forlab pa vej til at blive faglaert, og som arbejdsgiveren ansker at Spsrgsmalvs_-_drsrend_e underskrifter o9 EHYS"'IIHQET
understatte. Puljen er malrettet ufaglaerte/kortuddannede medarbejdere inden for det pga. Coronavirus (Covid19). Se under 'Kontakt'.

kommunale jobomrade, der er over 25 &r og har 2 &rs anciennitet i kommunen pé
ansegningstidspunktet.

Ansatte pa en FOA overenskomst kan ikke sege til
meritpadagog i Ufagleert til fagligt..

F& inspiration og lees mere “Om Ufaglaert til Fagleert hos 3F og FOA". _
Lees mere
Har mere om indsatsen hos konsulent Jette Bakkedal, tIf. 33 70 36 22.

BUPL & SL - Meritpadagoguddannelsen
Der kan sages tilskud fra puljen til medarbejdere pa en BUPL eller SL overenskomst, der ansker
en meritpaedagoguddannelse. Her gives tilskud til uddannelsesafgift, transportudgifter og 0 VEJLEDNING

materialeudgifter.
+ Privatlivspolitik

+ Indholdsmaessig vejledning (FOA & 3F)
Ansgg her N

+ Indholdsmaessig vejledning (BUPL & SL)

f Valladamda mlan sk neira o MY

Pa denne side trykkes “Ansgg her”.
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Du gar nui gang med at udfylde din ansggning til Den
Kommunale Kompetencefond

Ansgg til Ufaglzert til Fagleert

Det skal du have styr pa inden du sgger:

FOA eller 3F overenskomst
+ Laes vejledningen sa du ikke seger forgaeves
« Aftal med leder og TR, hvilken uddannelse eller hvilket forleb der anssges om

~ Falavet en realkompetenceafklaring, sa | kender varigheden af uddannelsen inden ansagningen
pabegyndes

~ Find de relevante belgb frem med hjzlp fra din HR-afdeling som du skal bruge for at indtaste
ansegningen (din ordineere len og elevlen)

BUPL eller 5L overenskomst

+ Lzs vejledningen sa du ikke seger forgaeves

+ Aftal med din leder og TR hvornar du kan begynde pé uddannelsen

Pa denne side trykkes "Ansgg”.



Trin 1 Ansgger
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e Vejledning

I

Feltet skal udfyldes.

Ansggning til Ufagleert til Fagleert puljen:

Navn * Ansggningen bestar af 7 punkter. P&
side 2 kan du gemme en kladde til
ansggningen. Du far herefter tilsendt et
link og kan arbejde videre med
ansggningen senere. Alle oplysninger
kan @ndres. indtil ansggningen er

e HES
E-mail afsendt.

Tal med din leder og TR nar du
planlaegger at indsende en ansggning.
Nar du har feerdiggjort din ansggning,

Contaa a_mail *

Ansggningen bestar af 7 trin og skal udfyldes med de oplysninger, der bliver bedt om.

| vejledningerne til hgjre kan du laese om der er noget, som du evt. skal vaere obs. pa, nar du udfylder
ansggningen.

o | fg@rste felt indfgres ansggerens cpr.nr.

o |andet felt indfgres ansggers navn

e |tredje og fjerde felt indfgres ansggerens e-mailadresse

o | femte felt indfgres ansggerens stillingsbetegnelse

e |sjette felt indfgres ansggerens anszettelsesdato.

e Herefter indfgres ansggerens telefon- og mobilnummer

e Slutteligt markeres det, om ansggeren har en udviklingsplan og en plan for tilbagevenden



Trin 2 Arbejdsplads
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Arbejdsplads

Indtast P-nummer og tryk Hent @ \/ej|edning

I HENT _
Din arbejdsplads har et P-nummer. P-

nummeret bestéar af 10 cifre og er
tilknyttet et CVR-nummer. Nar fonden

udbetaler tilskud sker det til den NEM-
0 TILBAGE o FORTS/ET konto, der passer til P-nummeret. Du
kan gemme en kladde, fgr du indtaster
p-nummer. Hvis ikke indtastningen af
P-nummer giver et resultat, sa kontakt
Den Kommunale Kompetencefond pa

tlf. 3370 3871.

P-nummeret er et 10-cifret entydigt nummer. Hver kommune har en cvr.nr., og herunder et utal af P-
numre, der tildeles for hver fysisk beliggenhed, hvorfra der drives virksomhed i kommunen.

Du finder arbejdspladsens P-nummer i Statens Central Virksomhedsregister: www.cvr.dk.

e Her indtastes arbejdspladsens p-nummer, og der trykkes "HENT”.


http://www.cvr.dk/

Trin 3 Faglig organisation
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Faglig organisation

Valg faglig organisation : .
Vejledning

3F Feelles Fagligt Forbund
Her veelger du den

BUPL forhandlingsberettigede organisation,
) der har indgdet overenskomsten med

FOA Fag og Arbejde KL for dit arbejdsomrade.

FOA SOSU hjzelper til SOSU assistent - LUKKET

Hvis du ikke er omfattet af en
overenskomst med en af
organisationerne, har du ikke mulighed
for at spge Ufagleert til Fagleert puljen.

o TILBAGE o FORTSAT 0BS!

Puljen til uddannelse fra SOSU-
hjalper til SOSU-assistent er lukket.
Der kan dog indsendes
tillagsansggning, hvis

L P A T

Socialpaedagogernes Landsforbund

e Her valges den relevante faglige organisation



Trin 4 Arbejdsomrade
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Overenskomst eller arbejdsomrade

Vizlg overenskomst eller arbejdsomrade

Omesorgs- og paed.medhj. samt paed. ass.

Vejledning
Her vaelger du den overenskomst, du er

omfattet af, eller det arbejdsomrade du
er pa.

e Padenne sides vaelges den relevante overenskomst eller arbejdsomrade. Listen varierer alt efter,
hvilken faglig organisation du vaelger under trin 3.
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Uddannelse

Hvilken uddannelse eller kursus sgges der tilskud til?

Vejledning
Uddannelsestype *

For FOA/3F

Vzelg enten 'fagleert uddannelse' eller
'pd vej til' under Uddannelsestype.
Hvis du er i tvivl, kan du hente hjzlp i
vejledningen.

Veelg uddannelsestype v

Uddannelsens navn *

Hvis du sgger til 'fagleert uddannelse,
skal du angive laengden pa hhv. skole-
og praktikperioder. Perioderne skal

Link til uddannelsen * @
angives i uger.

Hvis du spger 'pa vej til; skal du angive
hvilken iiddannelse de kiirser dit cdoer

o | fg@rste felt vaelges meritpaedagoguddannelsen, da det er denne uddannelsen, som Ufaglaert til
Faglaert puljen pa SL’s og BUPL's omrade stgtter.

e |andet felt indtastes blot “meritpaedagoguddannelsen”

o | tredje felt indsaettes et link til uddannelsen

e | fjerde felt indtastes navnet pa uddannelsesudbyderen

o | femte felt indtastes det samlede uddannelsesgebyr ekskl. Moms

o | felterne startdato og slutdato indtastet henholdsvis startdatoen og slutdatoen for din uddannelse.
Bemaerk at der tidligst kan ansgges 9 maneder f@r kursusstart, og at ansggningen skal veere
underskrevet og uploadet inden uddannelsen starter

e Er der yderligere informationer, du mener, er relevant for din ansggning, kan disse indtastes i feltet
”supplerende oplysninger”



Trin 6 Andre udgifter
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Andre udgifter

Evt. andre udgifter
Vejledning

Evt. udgifter til materialer

p.00 | For SL/BUPL

Evt. udgifter til kursusmateriale deekkes
efter uddannelsesudbyderens

Evt. udgifter til overnatning retningslinjer.

(OBS! Der kan ikke sgges tilskud til overnatning i Ufagleert til Fagleert puljen)

0,00 Ordinaer manedslon bestar af:

e Padenne side indtastes eventuelle udgifter til materiale og transport. Der kan ikke sgges om tilskud
til overnatning.

o Herefter angives oplysninger om din leder og tillidsrepraesentant.



Trin 7 Bekreeft
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Vejledning

Bekraeft oplysninger

ansggningen godkendes.

! Velg venligst en organisation. _ Hvis der er angivet en * ved
udgiftsbetegnelserne, er det bevilgede

belgb justeret efter reglerne for
Anspger belgbsgreensen for det ansggte. Alle
belgb reduceres forholdsvis ens.

CPR-nr.

Navn Tryk ’Bekraff og udskriv ansggning til
underskrift. Den underskrevne

Stilling ansggning skal vaere uploadet, inden

uddannelsen starter. Du har 40 dage til

at uploade den underskrevne
MMahilaimmes A ancdonino Fr ancaonincan ildka

Telefonnummer

e Herudover opsummerer siden de oplysninger, der er angivet pa trin1-6

e Laes dem igennem, og hvis det er korrekt, tryk da 'Bekraeft,

e Huvis der er fejl, kan du ga tilbage i skemaet

e Nar der er trykket ‘Bekraeft’ er stgtten reserveret til dig. Opdager du fejl, skal du kontakte Den
Kommunale Kompetencefond pa tif. 3370 3871

e Du kommer nu ind et billede, der hedder 'Ansggningsstatus’, hvor du kan printe ansggningen.

e Du kan godt lukke billedet ned, idet ansgger, leder og TR (de tre oplyste e-mails pa ansggningen) har
modtaget en mail med link til ’Ansggningsstatus’, hvor du bl.a. ogsa skal uploade ansggningen med
underskrifterne.



Udskriv, underskriv og upload

Ansggningsstatus

Du er snart fzerdig

Ansggningen skal nu underskrives og uploades Vejledning

Klik her og udskriv ansggningen

Upload dokumenter

Vzlg et dokument til upload

T Gennemse UPLOAD

e Du skal udskrive din ansggning. Det ggr du ved at trykke pa linjen “Klik her og udskriv din ansggning”

e Herefter fremkommer en blanket med oplysningerne pa ansggningen. Blanketten skal printes og
underskrives af ansgger, leder og TR

e Ansgger, leder og TR vil samtidig modtage en e-mail fra kompetencefonden, med et link til
ovenstaende side, sa du altid kan komme tilbage, hvis du forlader siden eller der gar nogle dage med
at indhente underskrifter

e Nar du har indhentet underskrifterne, scanner du ansggningen ind, og gemmer den pa din computer
et sted hvor du kan finde den igen

e Derefter trykker du ‘gennemse’. Her finder du det gemte dokument, klikker pa det og trykker ‘aben’

e Derefter klikker du pa den orange knap ‘upload’. Herefter trykker du 'Godkend’

e Under sagsnummeret pa ovenstaende skeermbillede star ’‘status: afventer underskrift’. Dette skulle
nu gerne a&ndre sig til ‘Afventer godkendelse’

e Ansgger, leder og TR vil samtidig modtage endnu en e-mail om, at Den Kommunale Kompetencefond
har modtaget den underskrevne ansggning

e Herefter skal du ikke foretage dig mere. Ansggningen er indsendt. Ansgger, leder og TR vil modtage
et svar fra Den Kommunale Kompetencefond i Igbet af 14 dage.



