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Tilmelding indsatsen: Bedre til ord, tal og IT

G4 ind via www.denkommunalekompetencefond.dk

Tryk 'Ga videre' pa den bl& knap under 'S@G BEDRE TIL ORD, TAL OG IT".
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SOG DEN KOMMUNALE KOMPETENCEFOND

Trin 1: Lees om processen inden | opretter ansggninger
Laes om processen ved at trykke videre pa 'Tilmeld/Ansgg’. | skal veere tilmeldt indsatsen og have modtaget
en godkendelse, inden | opretter ansggninger.
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http://www.denkommunalekompetencefond.dk/
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Bedre til ord, tal og IT

Proces

o Neodsat slyregruppe bestdende al luder, GITR HI oy wibypder

edsend timelding (trin ¥ nedeador) Bilagt dokumenterne " FRmeiding” og "Altaie med
wopiohes”

Athold informaticousadce for alle medarhejdece

« Soeenng of medarbejdere

Opret ansagring Yl screening {trin 2 nedendor] seneste 3 mineder efte soeenng

ATNOM huirser foe soedarbegens Inten 1o mdlgipges

Cprec ansegoing {individus elier gruppe) am médier til kurces {trin 3 nedanfor) seneste 3
mibeeder ¢fter sreening

» Fastholdelse og viderrutdviling af mecarbejdermes kumpetencer

For hvert of de tre trn nedesdor er det en raebhe eplysninger, som | bar Lese og have dar inden |
seger, Les mare weder ettt trin

Trin 2: Udfyld dokumenterne ”Tilmelding” og ”Aftale med udbyder”
| finder dokumenterne under 'VEJLEDNING’ i hgjre side.
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Tilmelding til Bedre til ord, tal og IT

1) GG NPORMATION

Ver kan | som arbejdyplas eller kommune timelde jer indsatsen Bedre t4 ord. tal og IT

For at tihineice jer indwatsen, shal | wdfyide og vedhadie cokumentame fimeidog og Aftale
med peltysfer som findes | bokaen tl dajre.

Nir £ har iInddendt feres thmelding med de vedheftede dokumenter, kan der gh op th to oger, For
| Fie en godieodelse pb jeres thmelding. Ferst ndr | har modtaget godiendelsen, e | thneldt
mdsatsen, 0g kae begynde at opretie ansegninger,
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YRR ol e, y + Caide til uddannsbaeninatitotionse
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Antal ineelateder o bal iomenes

Abeidspiaming

(3]



Trin 3: Udfyld den elektroniske tilmeldingsformular
Udfyld den elektroniske tilmeldingsformular.
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MORE TEMCEFORD

Tilmelding til Bedre til ord, tal og IT
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! welyeder, som Fndes | bokaen til hape Labatoen fit 000 kasel 111 wlariiamionimg A ul | boe

mented, han der g8 o9 ULt wger,
poet godiendelsen, er | timeldt side o witdmirahmustioyviess

T haarnee trwwrgie o FYU Dugial

Kt gt ipersan

L) vansssen
Dl od btk ine

Veflethring
e 34 Msstabtnmrsan Tekrish vefodeng
Tiiswidng
Altaie mod sdbyder
Vel aglige erguhation ot Gurde th addaraelsesinetitutionsr
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Trin 4: Upload/vedhaft dokumenterne
Vedhaeft de udfyldte dokumenter "Tilmelding” og "Aftale med udbyder” og tryk ’Indsend’.
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Trin 5: Afvent godkendelse inden oprettelse af screenings- og (gruppe)ansggninger

Nar | har indsendt jeres tilmelding, kan der g& op til to uger, far | far en godkendelse via mail. Fgrst nar | har
modtaget godkendelsen, er | tilmeldt indsatsen, og kan begynde at oprette ansggninger.
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Screeningsansggning
En screeningsansggning skal farst oprettes, nar | har modtaget en godkendelse via mail pa jeres tilmelding
fra Den Kommunale Kompetencefond.

G4 ind via www.denkommunalekompetencefond.dk

Tryk 'Ga videre' pa den bla knap under 'S@G BEDRE TIL ORD, TAL OG IT".
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http://www.denkommunalekompetencefond.dk/

Trin 2: Tryk pa 'Ga til screening’
Scrol ned til 2. Screening og tryk pa 'Ga til screening’.

° D et A s P e falogn £ T e
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G il timeicing
2. Screening
Scressingsasagning
VAR DPMATRSOM PA:
G W soreening
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l Individusl srangming ‘ Crupgeanssgrmg 8 ~

Trin 3: Ansgger
Her indtastes det antal medarbejdere, der ansgges om screeningsrefusion for.

Veer opmaerksom pa at medarbejdere pd samme ansggning skal have samme leder, TR og ansgge via
samme faglige organisation (enten 3F eller FOA).

Tryk herefter ' FORTSAT".

DEN b
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

Anta medarbegders, der skal screenes
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Trin 4: Arbejdsplads
Her indtastes arbejdspladsens P-nummer (10 cifre) og tryk 'HENT".

Herefter fremkommer arbejdspladsens navn og adresse samt oplysninger om P-nummer, CVR, og
kommune.

Kender du ikke din arbejdsplads P-nummer, kan du fa det hos din leder eller i din gkonomiafdeling. P-
nummer kan ogsa sgges frem via virk.dk.

Hvis ikke indtastningen af P-nummer giver et resultat, kan du kontakte Den Kommunale Kompetencefond pa
tif. 3370 3871.

Tryk herefter 'FORTSAT".

DEN h
KOMMUNALE
KOMPETENCE
FOND

0 © © @ e @ 6

Arbejdsplads

\insile qre o
veleal ““-:.’\

| HENT

0 TILBAGE o FORTSAT
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Trin 5: Faglig organisation
Her veelges den faglige organisation — enten 3F eller FOA. Tryk herefter 'FORTSAT".

Vielg faglig organisation

3¢ s Faglgt Forund
FOA Fag og Arbejde

0 TILBAGE o FORTSET

Trin 6: Arbejdsomrade
Hvis du veelger 3F, vil du skulle vaelge mellem fglgende overenskomst eller arbejdsomrade:

DEN b
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

© © @ Qi @ L& &

Overenskomst eller arbejdsomrade

Vanlg overenskomst eller arbejdsomeide

Buschautferer my

Vejledning

Driftsassstentar, Kbh St arhieptaceme e
Ertwervsudd serviteassistenter og efever

Handicapledsagere

Handviechare m.fl

ke faglaerte Ionarb. ved renganing my

Ornscegs- of pasd misdhgael samt pasd ass

Rengeringsassstenter

Spuc l.lhk‘f’("(h"lv{’.lgl.l'rll‘ gortnern/broleggen

Andet
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Hvis du veelger FOA, vil du skulle veelge mellem falgende overenskomst eller arbejdsomrade:

DEN b
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

o © 3] @ (] ¢ @

Overenskomst eller arbejdsomrade

Vialg overenskomst eller arbejdsomride

Kost- o servicesektoren

Vejledning

for Vasger du din Oueranskamsl sfor
Padagogisk sektor

Sociad- og sundhadssektoren

Teknik- og servicesektoran
Tryk herefter 'FORTSAT".

Trin 7: Uddannelse
Pa denne side indtaster du oplysninger omkring screeningen.

DEN R
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

o 0 0 o 9@ @

Uddannelse

Oplysninger om uddannelsessted og udbyder
Vejledning

Screaningssted * @

Dan magarbedor, Ost U

Navn g den, der udfylder ansagringen @

Navn pd uddanneisesudbyder * .

Startoato * @ Slutgato *
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Screeningssted: Her udfylder du adressen for, hvor screeningen har fundet sted (typisk pa arbejdspladsen).

Navn pa den, der udfylder ansggningen: Her skriver du dit navn (dig, der udfylder ansggningen pa vegne af
en gruppe medarbejdere).

Navn pa uddannelsesudbyder: Skriv den fulde navn pa den uddannelsesudbyder, der star for screeningen.

Start- og slutdato: Her noterer du start- og slutdato for, hvorndr screeningen har fundet sted. Hvis den har
veeret opdelt pa flere datoer, udfylder du datoen for fgrste og sidste screeningsdag.

Supplerede oplysninger kan bruges, hvis du/l har yderligere information, du/l mener, bar fremgar af sagen.

Tryk herefter ' FORTSAT".

Trin 8: Andre udgifter
Her kan du angive om der sgges om vikarudgifter eller lgnrefusion.

Du skal blot angive, om der er udgifter, herefter udregner systemet refusionsbelgbet automatisk. Der gives
automatisk 2 timer pr. medarbejder ved screening.

Fonden udbetaler to timer pr. medarbejder til screening uanset om der screenes i dansk evt. kombineret
med matematik, digital eller begge fag. Der gives 200 kr. pr. time. Svarende til kr. 400 pr. medarbejder.

DEN b
KOMMUNALE
KOMPETENCE

FOND

© © o (& (5] O ©
Andre udgifter

¥ Titskud til vikarudgift eller Ipnrefusion Vejledning

5

Du kan ligeledes angive, om der har veeret transportudgifter forbundet med screeningen. Belgbet du oplyser
skal veere udgiften pr. medarbejder.
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Du kan ansgge om det belgb, I vil fa efter kommunens regler for transport og ophold med mindre der er
tilskud efter andre regler. Hvis kommunens regler giver mulighed for udbetaling af karselsgodtggarelse,
stgtter Den Kommunale Kompetencefond med den lave sats.

Leder og TR bekreefter, at kommunens regler fglges, nar de underskriver Screeningsansggningen.

Herefter udfyldes oplysninger pa leder og TR.

Leder

Tillidsrepraesentant/lokal reprasentant for den forhandlingsberettigede
organisation

Tryk herefter 'FORTSAT'.
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Trin 9: Bekraeft oplysninger
Siden opsummerer de oplysninger, der er tastet, og beregner tilskuddet.

Laes oplysningerne igennem pa skaermen, og ga evt. tilbage og ret, hvis du opdager en fejl.

Hvis de indtastede oplysninger er korrekte, trykker du 'BEKRAFT'. Herefter bliver sagen registreret med et
sagsnr. og belgbet er reserveret til jer i 40 dage.

Du kommer nu ind i ’Ans@gningsstatus’, hvor du under pkt. 1 kan trykke pa 'Klik her og udskriv
ansggningen’.

Leder og TR (de to e-mail, du har oplyst pa trin 6 i ansggningen) modtager en mail, hvorfra | altid kan tilga
‘Ansggningsstatus’ via et link, og uploade ansggningen med underskrifter.

Hvis der er fejl i ansggningen, efter du har bekraeftet og faet sagsnr., kan du kontakte Den Kommunale
Kompetencefond pa tif. 33 70 38 71, der har mulighed for at rettet ansggningen til.

DEN A
KOMMUNALE
KOMPETENCE
FOND

© © o o o © @

Vejledning

Bekraeft oplysninger

Beregnet tiskud ek mit
Omhandlende Belpb

fegl

Arbeydsplads og kursusoplysrenger
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Trin 10: Udskriv, underskriv og upload ansggningen
Ansggningsstatus ser saledes ud.

DEN 4
KOMMUNALE
KOMPETENCE
FOND

Ansggningsstatus

Du er snart fardig
Velledning

Anspgningen shal mu undershrives og uploades

KHk hor og udshriv ansagningen <orm bagkrevet

sk at bikee pd GODREND, ndy

HEOVOREN & LD HEIE

©0000O

Leder og TR (de to e-mail, du har oplyst pa trin 6 i ansggningen) modtager en mail, hvorfra I altid kan tilga
’Ansggningsstatus’ via et link, og uploade ansggningen med underskrifter.

Du kan nu udskrive ansggningen under pkt. 1 ved at trykke pa 'Klik her og udskriv ansggningen’.

Herefter kommer screeningsansggningen med et ansggningsnummer i hgjre hjgrne.

Sagsnummer: 105602

Ansegning til Den Kommunale Kompetencefond
om screening af medarbejdere ifm. Bedre til ord, tal og IT

Arbejdsplads

SN LR AM O B It O i T et T i s o i T i e o G R ey s M (et (R O e A e

Screeningsansggningen skal nu printes, underskrives af leder og TR og scannes til PC skrivebord, hvorefter
den skal uploades.

Det er kun leder og TR, der via den modtagne mail, kan uploade ansggningen med underskrifter.

Uplead dokumente: 8

Vizlg ot dokument til upload

[ Senense
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Tryk ‘Gennemse...’ og find den underskrevne, indscannede, screeningsansggning pa PC skrivebordet. Klik
pa det og tryk 'aben’'.

Herefter klikker du pa den orange knap 'UPLOAD'.
Herefter trykker du 'GODKEND"'.

Under sagsnummeret pa ovenstaende skaermbillede star ’status: afventer underskrift’. Dette skulle nu gerne
&ndre sig til '‘Afventer godkendelse'.

Kursusansggning

Individuel
En ansggning skal fgrst oprettes, nar | har modtaget en godkendelse fra Den Kommunale Kompetencefond.

G4 ind via www.denkommunalekompetencefond.dk

Tryk 'Ga videre' pa den bl& knap under 'S@G BEDRE TIL ORD, TAL OG IT".

[ |‘, natp i an S = O || @b Den Kommunsle Kompeta... » |

o O 1 MORARALIAL

Bt DenommuraE ¥ AT IR A A TR A .

hjeclperdig méd at udvide dine

S

kompetancer

SO0 DEN KOMMUNALE KOMPETENCEFOND

Den Kommunate Kompetensefond ket stette med op til 45,000 ke inden for en periade pd (2 mAneder til stter- ag videreuddannelse, hvis du ee

KOmmunatt ansat og omatter af overenskomst mmed FOA, 1F, Dansk Stetal, BUPL, HE Xommunal, Socalpadagogere, Teknisk Landsforbund, Dansk
sociatrddgivertorening eller Forbandlingskartetlet

Dan Kemmunale Kompetancetond statter med no% al udgifterne. De resterends 0% skal darkkes af arbejdspladsen

SOG NEDRE TILORD, TAL OGIT SOG UFAGLARTY TIL FAGLARYT PULJEN

Bedre th ord, tal 09 IT e 00 s g INdsats under Den Kommuhate Ulaglee th Faglasit pullen giver titskud 01, at redatbejders kon tage

t ydes Ulakud Ul v en erhiveryaudd

oty D kan

Kompet vel il faglart med ordines
EH RO stteral FOA eller 3F

A R s o 21 Ul teritpiodagoguddannelsen,
Forbindelse med screening 09 eftefolgende kurser | dansk. matematih hvis du e omfattet of en BUPL oller 1 overenskonst

e oanfatter af ov

overenskc
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Trin 1: Tryk pd Tilmeld / Anspg
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Scrol ned til 3. Ansgg og tryk pa 'Ansgg individuelt’
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Trin 2: Ansgger
Denne side udfyldes med oplysninger pa ansggeren. Tryk 'FORTSAT".

b

DEN
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

CPR-nr, * \
Velledning

Denne ansagringsdlanket sr for

ehhpltarmapgers U kirser ifm

Navn * Bedre til ord, tal ag IT
Er der Yere anaagere, kan ou
QPretie BN Rruppearao @iy
E-mail * Anspgningen bestdr al 7 on
Paoinz o

NS PETINEE
Tk O b
SENINgen senere Alle

Gentag e-mail * cphetnnges kan endres indt
ardagringen er alsendt
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Trin 3: Arbejdsplads
Her indtastes arbejdspladsens P-nummer (10 cifre) og tryk 'HENT".

Herefter fremkommer arbejdspladsens navn og adresse samt oplysninger om P-nummer, CVR, og
kommune.

Kender du ikke din arbejdsplads P-nummer, kan du fa det hos din leder eller i din gkonomiafdeling. P-
nummer kan ogsa sgges frem via virk.dk.

Hvis ikke indtastningen af P-nummer giver et resultat, kan du kontakte Den Kommunale Kompetencefond pa
tif. 3370 3871.

Tryk herefter 'FORTSAT".

DEN N
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

O © © o o © 7

Arbejdsplads

Indtast P-nummer og tryk Hent @ ‘
Vejedning

| HENT
O arbejdaniads har et P-awrmner
o TILBAGE o FORTSET o~ RUUISSIAISe - SO
pver ot resutat, kan
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Trin 4: Faglig organisation
Her veelges den faglige organisation enten 3F eller FOA.

Tryk herefter 'FORTSAT".

Faglig organisation

Vielg faglig organisation

3F Falles Fagligt Forbund

Vejledning

FOA Fag og Arbegde

o TILBAGE o FORTSAET e s

ovdrarikomst imed en af de naevnte
"y

SANONET, B du Akg mad

indsatsen Badre Ul ard, =l og IT
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Trin 5: Arbejdsomrade
Hvis du veelger 3F, vil du skulle vaelge mellem fglgende overenskomst eller arbejdsomrade.

Overenskomst eller arbejdsomrade

Vinlg overanskomst eller arbejdsomride

Buschauffgerr my,

Vejledning

Mes yiger du GinN OVErsnskomas sier

Driftsassistenter, Kbh 0% arbinjdsamiride
Erhvervsudd. serviceassistenter og slever

Handicapledsagere

Handvarkere mfl

Ikke faglerte lgnard. ved renggeing mv

Omsorgs- og padmedhjel samt pedass

Rengegringsassistentar

Specialarheiderefagierte gartnere/brokeggere

Andet

Hvis du veelger FOA, vil du skulle veelge mellem fglgende overenskomst eller arbejdsomrade.

o o0 0 @ romice @uisaene @rovevion @

Overenskomst eller arbejdsomrade

\Vialg overenskomst eller arbejdsomrdde

Kost- o servicesektoren

Vejledning

Mer variper du tin overershomst ster

Padagogisk sektor

it bexdsomvide
Sacial- og sundhadssektonen
Teknik- og senacesektoren

Tryk herefter ' FORTSAT".
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Trin 6: Uddannelse
Uddannelsestype: Her veelges den type kursus, ansggeren skal deltage i.

DEN
KOMMUNALE
KOMPETENCE
FOND

. U Dansk
Hvilket kursus spges der tilskud til? ke 3,;;,‘;,.
FVU Matematik
FVU Start
Uddannelsestype * Ordblindeundervisning
Uden SVU - Dansk
Uden SVU - Digital
Uden SYU - Motematk
Uden SYU - Ordblindesundenasning
Uden SVU - Stant

Uddannelsessted * @

Huilket trin spges der til? @

Uddannelsestyperne i Bedre til ord, tal og IT er navngivet, og her kan veelges:

¢ FVU Dansk

¢ FVU Digital

¢ FVU Matematik
e FVU Start

e Ordblindeundervisning
e Uden SVU - Dansk

e Uden SVU - Digital

e Uden SVU — Matematik
e Uden SVU - Start.

Uden SVU kan kun ansgges, hvis man har faet afslag pa sin SVU ansggning, og dermed ikke kan modtage
denne stotte. Arsagen til afslag pa4 SVU skal noteres i supplerende bemaerkninger.

Uddannelsessted: Her angives det, hvor kurset afholdes.

Hvilket trin sgges der til? Her angives det, hvis der er et trin, der sgges til.

Deltager i projektet: Dette felt er udfyldt automatisk med: Bedre til ord, tal og IT.

Navn pa uddannelsesudbyder: | dette felt angives navnet pa den udbyder, der star for undervisningen.
Start- og slutdato: Her angives start- og slutdato for kurset.

Evt. supplerende oplysninger: Anvendes hvis der skulle vaere yderligere information, ansggeren finder
relevant at angive.

Tryk herefter 'FORTSAT".
[20]



Trin 7: Andre udgifter
Her kan der sgges om vikarudgifter eller udgifter til lgnrefusion samt transportudgifter.

DEN n
KOMMUNALE
KOMPETENCE
FOND

@ @ onswicn @i @ romisuneise @uisaecs (@ rnim o @)

Andre udgifter

? Tilskud til vikarudgift eller lenrefusion Vejledning

et

Hvis der er vikarudgifter eller udgifter til Ignrefusion veelges 'Ja’.

Antal vikartimer: Her angives det, hvor mange timer, ansggeren har veeret pa kursus. Der kan maksimalt
sgges om 80 timer (96 timer for dagplejere), da det er maks. pr. trin.

Der kan ligeledes angives, om der har veeret transportudgifter i forbindelse med deltagelsen.

Du kan ansgge om det belab, | vil f efter kommunens regler for transport og ophold med mindre der er
tilskud efter andre regler. Hvis kommunens regler giver mulighed for udbetaling af karselsgodtggrelse,
stgtter Den Kommunale Kompetencefond med den lave sats.

Leder og TR bekreefter, at kommunens regler fglges, nar de underskriver ansggningen.

Tryk herefter 'FORTSAT'.
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Herefter angives oplysninger om ansggers leder og TR.

Leder

MNawn *

Stilling *

Telefonnummer * Mobilnummer *

E-rmail ®

Tillidsrepraesentant/lokal repraesentant for den forhandlingsberettigede
organisation

Navn *

tilling *

Telefonnummer * Mobiinummer *

E-mall *

Faglig organisation *

Tryk herefter 'FORTSAT!

[22]



Trin 8: Bekraeft oplysninger
Siden opsummerer de oplysninger, der er tastet, og beregner tilskuddet.

Laes oplysningerne igennem, og ga evt. tilbage og ret, hvis du opdager en fejl.

Hvis de indtastede oplysninger er korrekte, trykker du 'BEKRAFT'. Herefter bliver sagen registreret med et
sagsnr. og belgbet er reserveret til dig i 40 dage.

Du kommer nu ind i 'Ans@gningsstatus’, hvor du under pkt. 1 kan trykke pa 'Klik her og udskriv
ansggningen’.

Ansgger, leder og TR (de tre e-mail, der er oplyst i ansggningen) modtager en mail, hvorfra de altid kan tilga
‘Ansggningsstatus’ via et link, og fa uploadet ansggningen med underskrifter.

Hvis der er fejl i ansggningen efter du har bekraeftet, kan du kontakte Den Kommunale Kompetencefond pa
tif. 33 70 38 71, der har mulighed for at rettet ansggningen til.

DEN by
KOMMUNALE
KOMPETENCE
FOND

o 0 o O O L] O:

\ejledning

Bekraeft oplysninger

Beregnet tilskud vk Bekraft

Omhandlenda Belob

158.66
fejl (4
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Trin 9: Udskriv, underskriv og upload ansggningen
Ansggningsstatus ser saledes ud.

DEN 4
KOMMUNALE
KOMPETENCE
FOND

Ansggningsstatus

Du er snart fardig

Velledning

Anspgningen shal mu undershrives og uploades

KHk hor og udshriv ansagningen

&

©

Ansgger, leder og TR (de tre e-mail, der er oplyst i ansggningen) modtager en mail, hvorfra de altid kan tilga
'’Ans@gningsstatus’ via et link, og uploade ansggningen med underskrifter.

Du kan nu udskrive ansggningen under pkt. 1 ved at trykke pa 'Klik her og udskriv ansggningen’.

Herefter kommer ansggningen med et ansggningsnummer i hgjre hjgrne.

DEN Sagsnummer: 138151
KOMMUNALE

Fonp Ansggning til Bedre til ord, tal, IT-puljen i
Den Kommunale Kompetencefond

Personoplysninger

Ansggningen skal nu printes, underskrives af ansgger, leder og TR og scannes til PC skrivebord, hvorefter
den skal uploades.

Det er enten ansgger, leder og TR, der via den modtagne mail, kan uploade ansggningen med underskrifter.

Upload dokumenter 8

Vielg et dokument til upload

I _Gannemse_|

(24]



Tryk 'Gennemse..." og find den underskrevne, indscannede, ansggning pa PC skrivebordet. Klik pa det og
tryk 'aben’'.

Herefter klikker du pa den orange knap 'upload'.
Herefter trykker du 'godkend'.

Under sagsnummeret pa ovenstaende skaermbillede star 'status: afventer underskrift’. Dette er nu aendret til
'‘Afventer godkendelse'.

(25]



Gruppeansggning
Gruppeansggning kan anvendes, hvis medarbejderne har samme leder og har samme TR, og sgger
gennem samme faglige organisation og deltager pd samme kursus.

En gruppeansggning skal fgrst oprettes, nar | har modtaget en godkendelse fra Den Kommunale
Kompetencefond.

G4 ind via www.denkommunalekompetencefond.dk

Tryk 'Ga videre' pa den bl knap under 'S@G BEDRE TIL ORD, TAL OG IT.

[ |6 netp slond.de £+ O || @ pen Kommunsle Kompete.. = | |

” ~ "
D NS VP ACHANT TH P AGLA T WEDAY TIE O, TAL O 1T KOMYAKT - (=1

ariaat SO TENCLT Ol

dig med atudvide dine
kompetencer

SOGC DEN KOMMUNALE KOMPETENCEFOND

Den Kommunale Kompetens etond kan stette med op til 25,000 ke, inden Ffor en periade pd 12 mAneder til etter- ag vidersuddannelse, hvis du wr

Kommunatt ansat g omfattet af overenskomst med FOMA, 1F, Dansk Stetal, BUPL, HE Xommunal, Socialpasdagogene, Teknisk Landsforbund, Dansk
Seclatrddgivertarening sller Fortandlingskartetist

Den Kommunale Kompetancefond statter med Ro% af udgifterme. De resterends J0% skal davkkes af arbejdapladaen

SOGREDRE TILORD, TAL OGIT SOGUFAGLARTY TILFAGLART PULJEN

Bedee th ord, tal 09 IT e o0 s iy Indsats under Do Konununale Ulagleere td Faglaer puljen giver titshud o1, at medatbejdore kon tage

Kompetencelond, hvor det ydes Ulskud Ul vikardmbkningAencelusion en ethveivsuddannelse eller et forinb pd vel Ol faglamrt med ordines

o kodmunate medarbejdere omrattet af Gverenshomst med FOA o9 Loy, D kan sage puljen, hvis du er omfatter af FOA eller 3F

11 R0 S0 wDejosplads swge om tlskod Ul dakning af vagifver | overemkomat Puljon stetter vdgifeer Ul (meritpodsgoguddannelsen,
Forbindelse med screening g efterfolgende hurser | dansh. matematih hvis du e omfatter of en BUPL eller 1 overenskonmst

oy I
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http://www.denkommunalekompetencefond.dk/

Trin 1: Tryk pa Tilmeld / Ansgg
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Trin 2: Ansgger (kontaktperson og 'Gem kladde’)

Hvis du ikke er leder eller TR, skal du oprette dig selv som kontaktperson pa ansggningen. Kontaktpersonen
vil have funktion som tovholder pa gruppeansggningen. Hvis du gnsker at gemme en kladde af ansggningen
inden den er helt faerdiggjort, er det ngdvendigt at oprette en kontaktperson. Kontaktpersonen skal veere
ansat i kommunen eller en repraesentant fra den pageeldende faglige organisation.

Klik pa: TILF@J KONTAKTPERSON og udfyld oplysningerne. Det er kun kontaktperson, leder og TR, der
senere kan uploade ansggning med underskrifter pa ansggning.

TILF@J ANS@GER. Nar du har indtastet oplysningerne pa en ansgger, trykker du ’'GEM ANSJGER’, og
derefter igen pa 'TILF@J ANS@GER'’ for at oprette en ny.

Ansggere (de mail, der er oplyst ved hver ansgger pa ansggningen) modtager til orientering samme mail
som kontaktperson, leder og TR dog kun med deres egne oplysninger.

o s wtn s s vy ed & - Lot b To Lags - amumpagimbsten. Ty bostge - anmrgey don
L B T TC—— L P . 5 oy Hutmg ey Tude [ Wi 4 Matymeeae Sor Datbaret

e B
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Trin 3: Arbejdsplads
Her indtastes arbejdspladsens P-nummer (10 cifre) og tryk 'HENT".

Herefter fremkommer arbejdspladsens navn og adresse samt oplysninger om P-nummer, CVR, og
kommune.

Kender du ikke din arbejdsplads P-nummer, kan du fa det hos din leder eller i din gkonomiafdeling. P-
nummer kan ogsa sgges frem via virk.dk.

Hvis ikke indtastningen af P-nummer giver et resultat, kan du kontakte Den Kommunale Kompetencefond pa
tif. 3370 3871.

Tryk herefter 'FORTSAT".

DEN N
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

O © © o o © 7

Arbejdsplads

Indtast P-nummer og tryk Hent @ ‘
Vejedning

| HENT
O arbejdaniads har et P-awrmner
o TILBAGE o FORTSET o~ RUUISSIAISe - SO
pver ot resutat, kan
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Trin 4: Faglig organisation
Her veelges den faglige organisation enten 3F eller FOA.

Tryk herefter 'FORTSAT".

Faglig organisation

Vielg faglig organisation

3F Falles Fagligt Forbund

Vejledning

FOA Fag og Arbegde

o TILBAGE o FORTSAET e s

ovdrarikomst imed en af de naevnte
"y

SANONET, B du Akg mad

indsatsen Badre Ul ard, =l og IT
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Trin 5: Arbejdsomrade
Hvis du veelger 3F, vil du skulle vaelge mellem fglgende overenskomst eller arbejdsomrade.

Overenskomst eller arbejdsomrade

Vinlg overanskomst eller arbejdsomride

Buschauffgerr my,

Vejledning

Mes yiger du GinN OVErsnskomas sier

Driftsassistenter, Kbh 0% arbinjdsamiride
Erhvervsudd. serviceassistenter og slever

Handicapledsagere

Handvarkere mfl

Ikke faglerte lgnard. ved renggeing mv

Omsorgs- og padmedhjel samt pedass

Rengegringsassistentar

Specialarheiderefagierte gartnere/brokeggere

Andet

Hvis du veelger FOA, vil du skulle veelge mellem fglgende overenskomst eller arbejdsomrade.

o o0 0 @ romice @uisaene @rovevion @

Overenskomst eller arbejdsomrade

\Vialg overenskomst eller arbejdsomrdde

Kost- o servicesektoren

Vejledning

Mer variper du tin overershomst ster

Padagogisk sektor

it bexdsomvide
Sacial- og sundhadssektonen
Teknik- og senacesektoren

Tryk herefter ' FORTSAT".
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Trin 6: Uddannelse

Uddannelsestype: Her veelges den type kursus, ansggerne skal deltage i/eller har deltaget i.

DEN h
KOMMUNALE

KOMPETENCE
FOND

Uddannelse

Hvilket kursus spges der tilskud til?

Uddannelsestype *

Veely uddannelsestype

Uddannelsessted * @

Huilket trin spges der til? @

FVU Dansk
FVU Digital
FVU Matematik

FVU Start

Ordbiindeundervisning

Uden SVU

Uden SVU -
Uden SVU -

Uden SYU
Uden SVU

- Dansk

Digital

Matematk

- Ordblindesmdenasning
Stant

Uddannelsestyperne i Bedre til ord, tal og IT er navngivet, og her kan veelges:

¢ FVU Dansk

¢ FVU Digital

¢ FVU Matematik
e FVU Start

e Ordblindeundervisning
e Uden SVU - Dansk

e Uden SVU - Digital

e Uden SVU — Matematik
e Uden SVU - Start.

Uden SVU kan kun ansgges, hvis man har faet afslag pa SVU ansggning, og dermed ikke kan modtage
denne stotte. Arsagen til afslag pa SVU skal noteres i supplerende bemaerkninger.

Uddannelsessted: Her angives det, hvor kurset afholdes.

Hvilket trin sgges der til? Her angives det, hvis der er et trin, der sgges til.

Deltager i projektet: Dette felt er udfyldt automatisk med: Bedre til ord, tal og IT.

Navn pa uddannelsesudbyder: | dette felt angives navnet pa den udbyder, der stér for undervisningen.

Start- og slutdato: Her angives start- og slutdato for kurset.

Evt. supplerende oplysninger: Anvendes hvis der skulle vaere yderligere information, ansggeren finder

relevant at angive.

Tryk herefter 'FORTSAT".
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Trin 7: Andre udgifter
Her kan der sgges om vikarudgifter eller udgifter til lsnrefusion samt transportudgifter.

DEN X
KOMMUNALE
KOMPETENCE
FOND

© 0 © © © © @

Andre udgifter

? Tilskud til vikarudgift eller lpnrefusion Vejledning

Hvis der er vikarudgifter eller udgifter til Ignrefusion veelges 'Ja’.

Antal vikartimer: Her angives det, hvor mange timer, ansggerne har veeret pa kursus. Antal timer angives pr.
medarbejder. Der kan maksimalt sgges om 80 timer (96 timer for dagplejere), da det er maks. pr. trin.

Der kan ligeledes angives, om der har veeret transportudgifter i forbindelse med deltagelsen.

Du kan ansgge om det belab, | vil f efter kommunens regler for transport og ophold med mindre der er
tilskud efter andre regler. Hvis kommunens regler giver mulighed for udbetaling af karselsgodtgarelse,
stgtter Den Kommunale Kompetencefond med den lave sats.

Belgbet skal angives pr. medarbejder.

Leder og TR bekreefter, at kommunens regler fglges, nar de underskriver Screeningsansggningen.

Tryk herefter 'FORTSAT".
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Herefter angives oplysninger om ansggers leder og TR.

Leder

MNawn *

Stilling *

Telefonnummer * Mobilnummer *

E-rmail ®

Tillidsrepraesentant/lokal repraesentant for den forhandlingsberettigede
organisation

Navn *

tilling *

Telefonnummer * Mobiinummer *

E-mall *

Faglig organisation *

Tryk herefter 'FORTSAT!

(34]



Trin 8: Bekraeft oplysninger
Siden opsummerer de oplysninger, der er tastet, og beregner tilskuddet.

Laes oplysningerne igennem, og ga evt. tilbage og ret, hvis du opdager en fejl.

Hvis de indtastede oplysninger er korrekte, trykker du 'BEKRAFT'. Herefter bliver sagen registreret med et
sagsnr. og belgbet er reserveret til jer i 40 dage.

Du kommer nu ind i ’Ans@gningsstatus’, hvor du under pkt. 1 kan trykke pa 'Klik her og udskriv
ansggningen’.

Kontaktperson, leder og TR (de tre e-mail, der er oplyst i ansggningen) modtager en mail, hvorfra de altid
kan tilga ’Ansggningsstatus’ via et link, der er vedhaeftet mailen. | ansggningsstatus kan de uploade
ansggningen med underskrifter.

Ansggere (de mail, der er oplyst ved hver ansgger pa ansagningen) modtager én mail med deres egne
oplysninger. De kan ikke selv uploade ansggningen med underskrifter.

Hvis der er fejl i ansggningen efter du har bekraeftet, kan du kontakte Den Kommunale Kompetencefond pa
tif. 33 70 38 71, der har mulighed for at rettet ansggningen til.

b

DEN
KOMMUNALE
KOMPETENCE
FOND

o 0O 3] O O © O

\ejiedning

Bekraeft oplysninger

Beregnet tilskud vk Bekraft

Omhandlends Belob

158.66
fejl 1 4
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Trin 9: Udskriv, underskriv og upload ansggningen
Ansggningsstatus ser saledes ud.

DEN 4
KOMMUNALE
KOMPETENCE
FOND

Ansggningsstatus

Du er snart fardig
Velledning

Anspgningen shal mu undershrives og uploades

KHk hor og udshriv ansagningen <orm bagkrevet

sk at bikee pd GODREND, ndy

HEOVOREN & LD HEIE

©0000O

Kontaktperson, leder og TR (de tre e-mail, der er oplyst i ansggningen) modtager en mail, hvorfra de altid
kan tilga 'Ansggningsstatus’ via et link i mailen, og f& uploadet ansggningen med underskrifter.

Du kan nu udskrive ansggningen under pkt. 1 ved at trykke pa 'Klik her og udskriv ansggningen’.

Herefter kommer ansggningen med et ansggningsnummer i hgjre hjgrne.

Sagsnummer: 138212
o Ansogning til Bedre til ord, tal, IT-puljen i PRAME

Den Kommunale Kompetencefond
Arbejdsplads

ke 1 o New P S N Bt CVR e 500 P ansmmmewt hanr inwier Hosstier shdl OV ounmvments abranam 20 oot pavigos i e tapingdadem

Ansggningen skal nu printes, underskrives af alle ansggerne, leder og TR og scannes til PC skrivebord,
hvorefter den skal uploades.

Det er enten kontaktperson, leder og TR, der via den modtagne mail, kan uploade ansggningen med
underskrifter.

Uplead dokumenter 8

Vel et dokument til upload

| Gonremse UPLOAD
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Tryk 'Gennemse..." og find den underskrevne, indscannede, ansggning pa PC skrivebordet. Klik pa det og
tryk 'aben’'.

Herefter klikker du pa den orange knap 'upload'.
Herefter trykker du 'godkend'.

Under sagsnummeret pa ovenstaende skaermbillede star 'status: afventer underskrift’. Dette sendrer sig til
'‘Afventer godkendelse'.

(37]



