[image: image1.jpg]




Vejledning til LMU om debatværktøjet Dokumentation og Registrering 
Dokumentation og registrering kan være et par svære størrelser at gå til. For hvad er det lige loven, lægen og politikerne siger, der SKAL registreres? Og hvad er det, der faktisk kan vælges fra? Det er de overvejelser, værktøjet sætter i gang: En debat hvor I og jeres kolleger må stille jer selv nogle enkelte spørgsmål, der måske kan føre frem til, at I får forenklet regler og ryddet op i lister og registreringer.

Debatværktøjet om Dokumentation og Registrering består af: 

· Denne vejledning. 
· Debatkort til temamøde om forenkling og ændret tilrettelæggelse af arbejdet.
· Invitation til temamøde på arbejdspladsen.
· Liste til kortlægning af dokumentation og registrering – LMUs forberedelse til temamøde.
Hvor lang tid tager det, og hvem skal involveres?

LMU er tovholder i arbejdet med at få skabt en mere fælles forståelse af, hvilken dokumentation og registrering der er nødvendig på arbejdspladsen og hvorfor. LMU skal arrangere et temamøde, hvor alle på arbejdspladsen inviteres til at debattere dokumentation og registrering. Temamødet varer ca. 1½ time. 
TRIN 1/ KORTLÆGNING 
LMU forbereder sig til temamødet ved på et ordinært LMU-møde at foretage en kortlægning af arbejdspladsens dokumentation og registrering. Liste til kortlægningen findes på www.meddebat.dk under Dokumentation og Registrering. 

TRIN 2/ FORBEREDELSE TIL TEMAMØDET PÅ ARBEJDSPLADSEN 
Initiativgruppen (for eksempel formand/næstformand) skal planlægge, hvor og hvornår temamødet skal holdes. Der skal inviteres til temamødet. Forslag til invitation findes på www.meddebat.dk under Dokumentation og Registrering. 

Til temamødet skal initiativgruppen også forberede et kort oplæg med præsentation af dagen, formålet og temaet for dagen. 

TRIN 3/ UNDER SELVE TEMAMØDET PÅ ARBEJDSPLADSEN
Temamødet arrangeres efter inspiration fra caféseminaret rundt om et antal borde. For nærmere information om caféseminaret se venligst www.meddebat.dk under Arbejdsglæde. Alle deltagerne får udleveret et sæt debatkort. LMU-medlemmerne placerer sig ved bordene og fører kollegerne gennem tre forskellige debatter på grundlag af de tre debatkort. 
Debatkortene kan printes fra www.meddebat.dk under Dokumentation og Registrering. 
I skal regne med 15 minutter til introduktion og præsentation af formål og tema. I skal regne med ca. 20 minutter til hvert af de tre debatkort og 15 minutter til at lave opsamling, det vil sige i alt ca. 1½ time.
Opsamlingen består af en fælles dialog i plenum, hvor LMU-medlemmerne kort præsenterer, hvad der er fremlagt ved bordene. 
TRIN 4/ OPFØLGNING PÅ TEMAMØDET 
Det anbefales, at initiativgruppen mødes ret kort tid efter temamødet for at evaluere. LMU samler op på temamødet ved at diskutere forløbet og resultaterne på næstkommende møde. Desuden informerer LMU om de ændringer i tilrettelæggelsen af arbejdet, som foretages på baggrund af temamødet. Informationen kan gives ved et personalemøde eller skriftligt. 

Det opnår I med debatværktøjet:
· En bedre fælles forståelse af dokumentation og registrering. 
· Forenkling og afbureaukratisering. 
· Ændringer i tilrettelæggelsen af arbejdet, der hjælper jer til at bruge dokumentation og registrering bedre i arbejdet. 
God arbejdslyst med at skabe en dokumentation og registrering, der støtter jeres arbejde i ældreplejen.
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