Vejledning til beregning
af lpn og elevign |
Ufagleert til Faglzert puljen

Nar du s@gger i puljen Ufagleart til Faglaert, skal du angive den ordinaere manedslgn pa
tidspunktet for ansggning samt den overenskomstfastsatte elevlgn. Til hjeelp for
udregningen af din ordinaere Ign og elevlgn har vi lavet et vejledende hjelpevaerktgj.

Download hjxlpevarktgjet her

VIGTIGT: Du skal downloade arket og abne det i Excel. Hvis du blot abner arket i en browser, sa fungerer
alle funktionerne i arket ikke.

Herunder finder du vejledning til anvendelse af veerktgjet.

1. Du skal starte med at angive, hvilken kommune du arbejder i. Tryk pa feltet og derefter pa

den lille pil til hgjre. Vaelg kommune.

2. Herefter skal du angive datoen for ansggningstidspunktet.

Du angiver kommune og dato i veerktgjets fgrste raekke (Se rgd firkant nedenfor).

Lgntrin ﬂ Valg uddannelse

Velg overenskomst

Manedslgn Voksenelevign pr. maned

Manedslgnnen er angivet inkl. Veelg lontrin og Voksenelevignnen er inkl. Veelg uddannelse, overenskomst
szrlig feriegodtgarelse og den kommune serlig feriegodtgerelse og evt. og kemmune

evt. angivne pension. pension



https://vpt.dk/sites/default/files/2023-12/UFTF-beregner%20-%20uden%20VBA.xlsx

Beregning af manedslgn

Nar du har angivet datoen for ansggningstidspunktet, og hvilken kommune du arbejder i, skal du
beregne manedslgnnen.

I felt 1 skal du angive Igntrin. Tryk pa feltet og
derefter pa den lille pil til hgjre. Tryk pa det
relevante Igntrin. Lgntrinet kan du finde pa
Ignsedlen.

| felt 2 skal du angive manedlige faste tillaeg og
fast paregnelige ydelser. Safremt der er
manedlige faste tilleeg og fast paregnelige
ydelser, skrives det samlede belgbet i feltet.

Sidst i vejledningen kan du finde definitioner pa
faste tillaeg savel som fast paregnelige ydelser.

| felt 3 skal du angive pensionsprocent.
Pensionsprocenten skrives med tal efterfulgt af
%-tegn i feltet. Du kan finde pensionsprocenten
pa ansattelsesbeviset.

| felt 4 skal du angive den faste ugentlige
arbejdstid i timer. Den faste ugentlige Manedslgn

arbejdstid fremgar af ansaettelsesbeviset. Manedslannen er angivetinkl. serlig ~ Veelg lentrin og
feriegodtggrelse og den evt. angivne kommune

pension.

Nar alle fire felter er udfyldt, vil arket automatisk vise manedslgnnen i det nederste felt. Nar du har faet
den endelige manedslgn, sa tjek om dine angivelser i de fire felter er udfyldt korrekt. Husk at arket er
vejledende!



Beregning af elevilgn

Efter du har beregnet manedslgnnen, skal du
beregne voksenelevlignnen
Veelg uddannelse

| felt 1 skal du angive, hvilken uddannelse du skal
pabegynde. Du vaelger uddannelsen i rullemenuen.

Veelg overenskomst

| felt 2 veelger du overenskomsten, som
elevforholdet vedrgrer. Overenskomsten for
elevforholdet vaelges i rullemenuen.

Nar begge felter er udfyldt, vil arket automatisk vise
elevlgnnen i det nederste felt. Nar den endelige
elevlgn er angivet, sa tjek om dine angivelser i de to
felter er udfyldt korrekt.

Voksenelevign pr. maned  valguddannelse, overenskomst
Voksenelevignnen er inkl. szrlig og kommune
feriegodtgarelse og evt. pension

Fast paregnelig ydelse

Hvorvidt en ydelse er fast paregnelig, beror i sidste ende pa en konkret vurdering, men vil typisk vaere
opfyldt, hvis:

e duifglge dit anszettelsesbrev er ansat i en stilling, hvor der optjenes arbejdstidsbestemte tillaeg og
arbejdsbestemte tillaeg og i praksis arbejder i overensstemmelse hermed, eller
e duregelmassigt og igennem laengere tid (6 maneder) rent faktisk har varetaget en sadan stilling.

Er du i tvivl om en ydelse er fast paregnelig, kan du kontakte din leder.

Manedlige faste tillaeg

Tilleeg (varige savel som midlertidige), der ydes med faste manedlige belgb. Herunder ogsa tillaeg, der ydes
som erstatning for honorering af radighedstjenester. Manedlige faste tillaeg kan vaere kvalifikationstilleeg (K)
og/eller funktionstilleeg (F). Disse fremgar af din Ignseddel. Er du i tvivl, sa kontakt din leder.



